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COMUNE DI SEREGNOG

Citta di Seregno 000851219 12022019
T

PARTENZA - 04 - 01

AVVISO PUBBLICO

PER L'INDIVIDUAZIONE, MEDIANTE PIATTAFORMA TELEMATICA SINTEL, DI
OPERATORI ECONOMICI PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA
IMBUSTAMENTO E RECAPITO AVVISI DI PAGAMENTO TASSA RIFIUTI AI SENSI
DELL’ART. 36, C. 2 LETT. A) DEL D. LGS. N. 50/2016, TRAMITE PIATTAFORMA
SINTEL.-

CIG: Z4926F884D

Il Comune di Seregno, intende procedere, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs.n.
50/2016, all’affidamento della fornitura del servizio di stampa imbustamento e recapito avvisi
di pagamento tassa rifiuti mediante “Manifestazione di interesse” con l'ausilio del Sistema di
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sin.Tel".

L’affidamento & condotto mediante I'ausilio di sistemi informatici e I'utilizzazione di modalita di
comunicazione in forma elettronica, ai sensi degli artt. 40 del D.Lgs. n. 50/2016.

Con il presente avviso esplorativo non e indetta alcuna procedura di gara. La manifestazione di
interesse ha I'unico scopo di individuare operatori economici disponibili ad essere invitati a
presentare offerta per la successiva fase della procedura, e, pertanto non comporta impegni o
vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per la stazione appaltante.

Successivamente alla “Manifestazione di interesse”, la stazione appaltante procedera
attraverso lo stesso sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia, con ulteriore
procedura di “Affidamento diretto previa richiesta di preventivi” ad invitare gli operatori
economici che avranno presentato |'interesse a partecipare alla procedura.

Si avvisa che qualora il numero dei richiedenti risultasse superiore alle n. 10 unita si procedera
ad una selezione degli stessi mediante sorteggio pubblico, il cui luogo e data verranno
comunicati agli interessati.

Se il numero dei richiedenti fosse minore di 10 verranno invitati tutti alla procedura.

Il Comune di Seregno sara libero di sospendere, interrompere, modificare o annullare in
qualsiasi momento, con le opportune motivazioni, il procedimento avviato, senza che i soggetti
interessati possano vantare alcuna pretesa.

Art. 1 zione appaltante

Comune di Seregno (MB), piazza Martiri della Liberta n.1, 20831 Seregno - codice fiscale
00870790151, partita IVA 00698490968 - pec: seregno.protocollo@actaliscertymail.it - sito
web:www.comune.seregno.mb.it

Art. 2 Settore com ente
Area: Affari economico finanziari e servizi alla citta- Servizio Entrate.

. 3 Responsabile del procedimento
Silvia Lanzani -Tel. 0362/263201- e-mail: info.tributi@seregno.info;

Art. 4 Oggetto della fornitura
La procedura ha come oggetto I'individuazione di un operatore economico cui eventualmente

affidare il servizio di stampa imbustamento e recapito avvisi di pagamento tassa rifiuti.

Sede legale:

Piazza Martiri della Liberta, 1 - 20831 Seregno MB

tel. +39 0362 263.1 - Fax +39 0362 263.245

pec: seregno.protocollo@actaliscertymail it
WWW.Ccomune.seregno.mb.it 1
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Art. 5 Valore dell’appalto
L'importo complessivo del servizio & stimato in €. 16.000,00 (IVA esclusa), non sono ammesse

offerte in aumento rispetto allimporto posto a base di gara.

L'importo offerto si intende comprensivo di ogni onere o spesa relativo alla fornitura del
servizio in oggetto

Il corrispettivo fissato in sede di offerta deve rimanere invariato per tutta la durata
contrattuale.

Art.6 —Specifica del servizio
3 Formattazione, stampa e postalizzazione: ossia I'elaborazione di un file formato

txt estrapolato dal nostro gestionale di circa 1.300 records che corrispondono ad
altrettanti avvisi di pagamento di 4 fogli di cui f/r il primo, la produzione di prove di
stampa, l'invio telematico al centro stampa, la stampa e Iimbustamento, consegna al
Comune, Il termine di consegna & fissato in 7 giorni dalla data di spedizione da parte
nostra del file da elaborare. (TARI AVVISI DI LIQUIDAZIONE 2014)

2i Formattazione, stampa e postalizzazione: ossia I’'elaborazione di un file formato
txt estrapolato dal nostro gestionale di circa 3.000 records che corrispondono ad
altrettanti solleciti di pagamento di 3 fogli di cui f/r il primo, la produzione di prove di
stampa, l'invio telematico al centro stampa, la stampa e Iimbustamento, consegna al
Comune, Il termine di consegna é fissato in 7 giorni dalla data di spedizione da parte
nostra del file da elaborare. (SOLLECITI DI PAGAMENTO 2017)

34 Formattazione, stampa, postalizzazione e recapito: ossia I’'elaborazione di un file
formato txt estrapolato dal nostro gestionale di circa 23.000 records che corrispondono
ad altrettanti avvisi di pagamento di 6 fogli ciascuno, la produzione di prove di stampa,
I'invio telematico al centro stampa, la stampa e I'imbustamento ed infine il recapito al
destinatario. L'avviso di pagamento sara cosi composto: il primo foglio fronte e retro
con le specifiche della tassa e dell'utenza; il secondo con le tariffe deliberate, il terzo il
quarto il quinto ed il sesto foglio gli F24 precompilati relativi alla prima, seconda, terza
e unica rata di pagamento. Si richiede che gli avvisi di pagamento siano pronti per il
recapito dopo 7 giorni dalla data di spedizione da parte nostra del file da elaborare. Il
servizio dovra avvenire presumibilmente a meta/fine marzo. La prima data di scadenza
della tassa e fissata per il 16 aprile. Per il recapito si richiede che tutti gli avvisi di
pagamento non recapitati vengano restituiti all’Ufficio Tributi a 5 giorni lavorativi dalla
consegna per la verifica dell'indirizzo. Il recapitista dovra, nel caso ci sia una nuova
destinazione, recapitare tali avvisi una seconda volta. Tutti gli avvisi inesitati dovranno
essere restituiti prontamente al Comune di Seregno. Si ipotizza che il recapito fuori
Seregno sia il 10%. (TARI AVVISI DI PAGAMENTO BONARI 2019).

Art. 7 Pianificazione dell’appalto
Il contratto in oggetto avra durata un anno.

Il servizio verra svolto in base alle esigenze del Comune pill 0 meno cosi pianificate:

Fine febbraio: solleciti 2017 stampa imbustamento (3000 pezzi)

Meta marzo: stampa imbustamento e recapito avvisi di pagamento bonari (23.000 pezzi)
Tra maggio e ottobre: avvisi liquidazione 2014 stampa imbustamento (1.300 pezzi)

E’ vietato il subappalto.

Art. 8 Criterio di aggiudicazione
Il Comune di Seregno procedera all’aggiudicazione della fornitura direttamente con il criterio

del minor prezzo mediante il prezzo piu basso, rispetto al valore posto a base di gara e stimato
in € 16.000,00 IVA esclusa, ai sensi dell’art. 95, c. 4, lett. C) del D. Lgs. n. 50/2016.

L'appalto sara affidato al concorrente che avra offerto il prezzo pili basso sull'importo stimato a
base d’asta.

L’Amministrazione si riservera, a suo insindacabile giudizio di:

- aggiudicare o meno anche in presenza di una sola offerta purché la medesima sia ritenuta
valida e congrua, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n. 50/2016;
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- non procedere ad alcuna aggiudicazione nel caso di offerte non ritenute idonee;

- escludere offerte condizionate, con varianti e/o incomplete rispetto all'oggetto di cui alla
presente procedura.

Non sono ammesse offerte in aumento.

In caso di assoluta paritd di offerte presentate si procedera all’aggiudicazione mediante
sorteggio.

L’affidamento della fornitura avverra dietro idonea valutazione della congruita degli importi
offerti e previa determinazione dirigenziale.

Il corrispettivo fissato in sede di offerta deve rimanere invariato per tutta la durata
contrattuale.

Art. 9 - Requisiti dell’affidatari

Il soggetto individuato come affidatario a seguito della procedura avviata con la presente
Indagine di mercato deve essere in pOSSessO dei requisiti di ordine generale per poter
contrattare con le Pubbliche Amministrazioni, previsti dall'art. 80 del Codice;

Art. 10. - Obblighi dell’affidatario.

1| Soggetto aggiudicatario si obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi, nessuno escluso, verso
i propri dipendenti derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di
lavoro, ivi compresi quelli in tema di igiene e sicurezza, nonché la disciplina previdenziale e
infortunistica.

Art. 11 - Responsabilita

L'appaltatore & responsabile dell’esatto adempimento delle condizioni del contratto.
L’Amministrazione Comunale & esonerata da ogni responsabilitd per danni, infortuni o altro che
dovesse accadere al personale dipendente della ditta aggiudicataria ovvero a terzi durante
l'esecuzione del servizio, stabilendo gia da ora che qualsiasi eventuale onere al riguardo &
compreso nel corrispettivo del servizio.

La ditta aggiudicataria € sempre direttamente responsabile di tutti i danni a persone o cose
comunque verificatesi durante |'esecuzione della fornitura, sono a proprio carico tutte le spese
relative ad ogni eventuale risarcimento, senza diritto di rivalsa.

Sono inoltre a carico dell’affidatario i rischi di perdita e danni ai prodotti oggetto della fornitura
durante il trasporto e sino alla consegna all’ufficio competente.

L’Aggiudicatario svolgera la propria attivita con la pilt ampia autonomia gestionale e
organizzativa, avvalendosi esclusivamente di proprio personale.

Art. 12- Penalita

E’ prevista I'applicazione di penalitd per ritardi nell’esecuzione del servizio e per inadempienze
contrattuali.

Degli inadempimenti fanno prova le mail e le lettere di contestazione sottoscritte dal
responsabile, nonché i documenti di trasporto della merce.

Qualora la consegna non venisse effettuata entro i termini indicati, I’Amministrazione
Comunale potra applicare alla ditta fornitrice una penale per ogni giorno di ritardo, in misura
del 1,00% (uno virgola zero per cento) calcolato sullimporto del servizio, per un termine
massimo di 20 (venti) giorni lavorativi, dopodiché I’Amministrazione potra risolvere il
contratto.

Si precisa che la risoluzione del contratto & dichiarata dal competente Dirigente dell’Area, a
Suo insindacabile giudizio, e verra comunicata al fornitore mediante PEC.

Le penali potranno essere decurtate dalle fatture emesse e/o da emettere da parte
dell’aggiudicatario.

Qualora il fornitore non effettuasse o ritardasse la consegna per ingiustificati motivi oltre il
termine sopra indicato la Stazione Appaltante si riserva la facoltd di incaricare il secondo
classificato alla presente procedura, in tal caso il primo aggiudicatario nulla avra a pretendere
come indennizzo.

Art. 13. Risoluzione d ontr
L’Amministrazione pud ritenere risolto il contratto nei seguenti casi:
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a) inadempimenti o gravi violazioni contrattuali rispetto agli obblighi del contratto, ad
insindacabile giudizio del Dirigente dell’Area competente.

b) fallimento, cessazione, subappalto, cessione dell’azienda o attivita, violazioni in materia di
tracciabilita, in tali casi il contratto si intendera risolto immediatamente;

In tal caso oltre allimmediata perdita della cauzione a titolo di penale, il Fornitore
inadempiente sara tenuto al risarcimento di tutti i danni diretti ed indiretti ed alla
corresponsione delle maggiori spese alle quali il Comune dovra andare incontro per

I'affidamento a terzi della fornitura non ancora completata,

Si precisa che la risoluzione del contratto & dichiarata dal competente Dirigente dell’Area verra
comunicata al fornitore mediante PEC.

Eventuali spese o danni derivanti al Comune per colpa della Ditta aggiudicataria saranno poste
a carico di quest'ultima.

Art.14 Requisiti per la partecipazione

Per partecipare alla procedura ciascun operatore dovra iscriversi alla Piattaforma di e-
procurement Sin.Tel. di ARCA-Lombardia al sequente indirizzo www.arca.regione.lombardia.it.
ed accreditarsi per il Comune di Seregno.

Ciascun operatore dovra essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine generale:

1. non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;

2. iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura della provincia in cui I'impresa ha sede o atro albo capace di attestare lo
svolgimento delle attivita oggetto del contratto;

L'assenza di uno dei requisiti previsti per la partecipazione sara motivo di esclusione.

Art. 15 Modalita e termini di presentazione delle domande

La procedura in oggetto sara espletata tramite procedura di “Manifestazione di interesse” con il
Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato SIN.TEL, al quale e
possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all'indirizzo internet
corrispondente all’'URL www.arca.regione.lombardia.it.

Le condizioni di accesso ed utilizzo del sistema sono indicate nei documenti “Modalita d'uso
della piattaforma Sintel” e “Manuale operativo utente Fornitore”, scaricabili dal sito internet
http:/www.arca.regione.lombardia.it.

Per ottenere supporto in ordine al funzionamento della piattaforma SINTEL ovvero in merito
alle procedure di registrazione e qualificazione, contattare il numero verde di Arca Lombardia
800.116.738.

L'operatore interessato & tenuto ad eseguire preventivamente la registrazione a Sintel per la
categoria CPV 64100000-7 - Servizi di poste e corriere e a qualificarsi per il Comune di
Seregno.

La registrazione a Sintel & gratuita, non comporta in capo all‘operatore economico che la
richiede I'obbligo di presentare offerta, né alcun altro onere o impegno.

L'operatore economico interessato deve dichiarare di accettare termini e condizioni della
procedura; tale dichiarazione, prodotta automaticamente dalla piattaforma deve essere
sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante.

Nel campo “Offerta Economica” I'operatore economico non deve inserire, a pena di esclusione,
alcuna offerta, ma indicare semplicemente il valore 0,01.

I soggetti, muniti dei requisiti richiesti, interessati a partecipare alla procedura dovranno

presentare la domanda di partecipazione e le relative dichiarazioni cosi come dai modelli
sopracitati entro il termine perentorio del

28.02.2019 ore 09,00
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Non sortiscono effetti e sono, quindi, considerate come non prodotte le candidature:
- pervenute in ritardo, per qualsiasi causa, rispetto al termine perentorio sopra indicato
- non corredate dalla documentazione richiesta;
- non pervenute tramite piattaforma telematica Sintel

Resta inteso che, qualora un operatore economico non si fosse qualificato per il Comune di
Seregno, lo stesso, benché abbia manifestato interesse, non potra essere invitato alla
procedura successiva, senza nulla a pretendere.

Art. 16 Trattamento dati personali

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, si precisa che il trattamento dei
dati personali sara improntato a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti
e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha finalita di consentire |'accertamento
dell'idoneita dei concorrenti a partecipare alla procedura in oggetto.

Uindicazione dei suddetti dati & obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di
partecipazione, pena l'esclusione dalla procedura.

Si informa che ai concorrenti sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del D.Lgs.vo n.196/2003.
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.lgs. 196/2003, esclusivamente nell’ambito del
presente procedimento.

Art. 17 Accesso alle informazioni
Ai fini della pubblicita, il presente avviso viene pubblicato sulla piattaforma telematica SINTEL

di Arca Lombardia, all’albo on-line e sul sito web comunale sia nella sezione "Bandi e Concorsi”
che nella sezione "Amministrazione trasparente” - per quindici giorni consecutivi.

Eventuali richieste di chiarimento sull’oggetto e sugli atti della procedura potranno essere
trasmesse al Comune di Seregno utilizzando I'apposito spazio all'interno della Piattaforma
SIN.TEL denominato “Comunicazioni della procedura” entro e non oltre il termine delle ore
21.02.2019 ore 10,00.

Art. 18 — Pagamenti

I pagamenti al fornitore saranno effettuati entro 30 gg. dal ricevimento della fattura, previa
regolarita del servizio e previa autorizzazione della spesa da parte dell’ufficio tributi.

Dal pagamento del corrispettivo sara detratto I'importo delle eventuali penalita applicate per
inadempienze a carico dell’Appaltatore e quant‘altro dallo stesso dovuto.

Eventuali contestazioni potranno interrompere i termini per il pagamento delle fatture.

N.B. Si ricorda che, a decorrere dal 31 marzo 2015, ai sensi dell’art. 25 del decreto-legge 24
aprile 2014 n. 66, convertito con modificazioni dalla legge 23 giugno 2014 n. 89 e del decreto
del Ministero dell’'Economia e delle Finanze 3 aprile 2013 n. 55, il Comune di Seregno non puod
accettare fatture che non siano trasmesse in formato elettronico, secondo i requisiti tecnici
previsti dalla sopra indicata normativa, alla quale si rimanda.

Si rammenta altresi che, ai sensi dell’art. 1, comma 629, della legge di stabilita 2015, rispetto
alle fatture per le quali I'IVA & esigibile, a decorrere dal 1 gennaio 2015, il Comune & tenuto a
versare al fornitore il solo corrispettivo al netto dellIVA e ad accantonare |'IVA per un

successivo riversamento all’Erario

Art. ’
|'esecutore & tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della L. n. 136/2010 e
ss.mm.ii. al fine di assicurare la tracciabilita dei movimenti finanziari relativi all’appalto.

Seregno, li 11.02.2019
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Il Dirigente
Dott. Co Viscardi
-:"""‘H” o

- Richiesta di partecipazione manifestazione di interesse

Responsabile del procedimento

Silvia Lanzani
oS

Allegati:



