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AVVISO PUBBLICO 
per un servizio di comunicazione tramite social media 

per il Concorso Pozzoli nell’ambito del progetto interreg 
Italia-Svizzera “Young Inclusion” 

ID progetto 563663 
 

 

 

Il Comune di Seregno, sede legale: P.zza Martiri della Libertà n. 1 - Area servizi territorio, 

sviluppo economico e cultura, Servizio Cultura 

 

considerata la partecipazione del Comune di Seregno al progetto Young Inclusion nell’ambito 

del Programma di cooperazione interreg V-A Italia-svizzera 2014-2020 (vedi sito 

www.younginclusion.org) con le due competizioni biennali e attività collaterali sintetizzate 

come segue: 

 

- Concorso Pianistico Internazionale “Ettore Pozzoli” 

- Concorso internazionale per giovani pianisti “Tributo a Elsa Pozzoli” 

- rassegne e attività collaterali alle competizioni come concerti, workshop, incontri  

 

 

 

RENDE NOTO 

 

 

 
che intende procedere, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D. Lgs. n.50/2016 e ss.m.i. 
(di seguito Codice) ad individuare operatori cui affidare il servizio di comunicazione tramite 
social media per il Concorso Pozzoli nell’ambito del progetto interreg Italia-Svizzera 
“Young Inclusion” mediante specifica manifestazione di interesse, con l’ausilio del Sistema di 
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato Sin.Tel. 

 

Il contratto avrà durata fino al 30 giugno 2022, data di conclusione del progetto Young 

Inclusion.  

 

CPV 39294100-0 “Prodotti per informazione e promozione” o 79342200-5 “Servizi 

promozionali” 

 

Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di 

affidamento, ma è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire 

la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non 

vincolante, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, 

trasparenza, proporzionalità e pubblicità.  

 

Successivamente alla “Manifestazione di interesse”, la Stazione appaltante procederà 

attraverso lo stesso sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia, con ulteriore 

procedura di affidamento diretto previa richiesta di preventivi ad invitare gli operatori 

economici che avranno presentato l’interesse a partecipare alla procedura e con le modalità 

meglio specificate di seguito alla presente. 
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La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione 

di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del Codice e della deliberazione 

della Giunta della Regione Lombardia n. IX/1530 del 6 aprile 2011 con oggetto “Determinazioni 

per il funzionamento e l’uso della piattaforma regionale per l’E-procurement denominata 

sistema di intermediazione telematica (Sin.Tel.) di Regione Lombardia (Art. 1, C. 6-bis, L. n. 

33/2007) e del relativo elenco fornitori telematico”.  

 

La stazione appaltante utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia 

denominato “SIN.TEL.”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti 

telematiche all’indirizzo internet: http://www.ariaspa.it.  

 

Le modalità tecniche per l’utilizzo di Sin.Tel. sono contenute nel documento “Modalità Tecniche 

Utilizzo Piattaforma Sin.Tel.”, ove sono descritte in particolare le informazioni riguardanti la 

Piattaforma di Intermediazione telematica, la dotazione informatica necessaria per la 

partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma e la forma delle 

comunicazioni da utilizzare per la presente procedura.  

 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sin.Tel è possibile contattare 

l’Help Desk al numero verde 800.116.738. 

N.B. Si chiede, pertanto, agli operatori economici interessati, di registrarsi presso la 

suddetta piattaforma per le seguenti categorie: 

 

CPV 39294100-0 “Prodotti per informazione e promozione” o 79342200-5 “Servizi promozionali  

 

Resta inteso che, qualora un operatore economico non si fosse qualificato per il 

Comune di Seregno, lo stesso, benché abbia manifestato interesse, non potrà essere 

invitato alla procedura negoziata, senza nulla a pretendere.  

 

La procedura, per quanto non espressamente disposto dal presente avviso è disciplinata dal 

Codice e dalla normativa vigente.  

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è Filomena Solito 

(Responsabile Servizio Cultura).  

 

Il presente avviso è rivolto agli operatori economici in possesso dei requisiti e capacità più 

avanti dettagliati e non è vincolante per il Comune di Seregno.  

 

 

STAZIONE APPALTANTE 

 

Comune di Seregno (MB), piazza Martiri della Libertà n.1, 20831 Seregno - codice fiscale 

00870790151, partita IVA 00698490968 - pec: seregno.protocollo@actaliscertymail.it - sito 

web:www.comune.seregno.mb.it 

 

 

SETTORE COMPETENTE  

 

Area: Servizi Territorio Sviluppo Economico Cultura  – Servizio Cultura. 
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OGGETTO DELL’APPALTO 
 

La procedura ha come oggetto l’individuazione di un operatore economico cui eventualmente 

affidare il servizio di comunicazione tramite social media per il Concorso Pozzoli 

nell’ambito del progetto interreg Italia-Svizzera “Young Inclusion”  
Il servizio di comunicazione tamite social media sarà elemento strategico per attuare il 
progetto Young Inclusion e le attività del Concorso Pozzoli ad esso collegate. Avranno la 
funzione di : 
- rendere comprensibile il messaggio dell’inclusione sociale, elemento fondamentale del 
progetto 
- promuovere i brand “Young Inclusion” e “Concorso Pozzoli”. 

 

Il Comune di Seregno tramite un gruppo di lavoro (denominato Cabina di regia Social Young 

Inclusion) composto dalla responsabile del servizio Cultura e il responsabile del progetto Young 

Inclusion e dal personale specializzato in comunicazione che già partecipa al progetto Young 

Inclusion darà indicazioni (tramite Cronoprogramma) e controllerà (tramite Report di 

rendicontazione) la realizzazione del servizio in oggetto.  

 

Il servizio sarà svolto per complessive 400 ore  

 

Il servizio avrà inizio all’atto dell’esecutività dell’affidamento e avrà durata fino al 30 giugno 

2022 e comunque fino al termine del progetto, se questo viene spostato con disposizioni 

normative.  

 

L’affidamento avrà un valore complessivo di € 16.000,00 al lordo dell’IVA (se dovuta) e degli 

oneri previdenziali e fiscali. 

 

Il servizio richiesto consisterà nella gestione operativa delle attività sui canali social e con 

pagine social, post, newsletter, incontri seguendo le modalità pianificate ed approvate da 

Regione Lombardia nel progetto ID 563663 nell’ambito del Programma di cooperazione 

interreg V-A Italia-svizzera 2014-2020 

 

Le attività, in linea di massima, si possono sintetizzare come segue e saranno meglio definite 

dalla Cabina di regia Social: 

 

- creazione e gestione quotidiana dei prodotti sui vari social come pagine Facebook, profili  

Instagram, linkedn, Youtube ed eventuale implementazione di altri canali social più 

utilizzati o attualmente non noti; 

- collaborazione per la creazione di contenuti per il sito web e altre campagne di 

comunicazione in generale; 

- popolamento dei social per implementare il bacino di utenza delle pagine social, anche 

attraverso campagne promozionali mirate; 

- registrazione di video da pubblicare sui social; 

- realizzare incontri formativi e di aggiornamento, anche da remoto; 
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- acquisire servizi di implementazione e sviluppo delle pagine social per un importo massimo 

di € 1.000,00 e previa autorizzazione della Cabina di regia social. Tale spesa si intende 

compresa nell’importo dell’affidamento in oggetto; 

- collaborare a redigere i verbali delle riunioni e dei meeting di progetto a cui si partecipa; 

- monitorare e creare archivio produzioni delle attività sia informatiche e che cartacee; 

- partecipare alla Cabina di regia e, se richiesto, ad altri incontri nell’ambito della 

comunicazione; 

- partecipare a riunioni di formazione-assistenza ai singoli partner di progetto anche con 

visite presso la sede dei partner. 

 

Il personale individuato per il servizio in oggetto dovrà avere le seguenti caratteristiche che 

saranno oggetto di individuazione dei criteri di valutazione: 

 
1) esperienza lavorativa con ruoli relativi la comunicazione social 

2) esperienza lavorativa in ambito di progetti internazionale; 

3) conoscenze e gestione degli programmi informatici per comunicazione e monitoraggio 

 
Le abilità richieste sono le seguenti: 

 Progettazione e gestione operativa dei contenuti sui social, 

 Applicazione metodi e tecniche di organizzazione (selezione, verifica e classificazione) delle 

informazioni, dati e notizie 

 Applicazione metodi e tecniche di organizzazione dei contenuti editoriali 

 Applicazione tecniche di web master 

 Utilizzazione sistemi di management 

 Utilizzazione sistemi di facilitazione delle relazioni con i partner e gli stakeholder. 

 Conoscenza della lingua inglese 

 

Il fornitore dovrà dichiarare, ai fini della partecipazione alla procedura di affidamento di essere 

a conoscenza del progetto Young Inclusion accessibile al sito www.younginclusion.org e delle 

Linee Guida per l'Informazione e la Comunicazione del Programma Transfrontaliero Italia 

Svizzera 2014-2020 accessibili al sito interreg-italiasvizzera.eu/it/comunicazione/linee-guida/ 

 

 

NATURA E DURATA DEL APPALTO 

 

La prestazione avrà inizio dall’esecutività dell’atto di affidamento e si concluderà con 

l’approvazione dei report finali da parte degli organi di controllo dopo la conclusione del 

progetto. La data di conclusione prevista è il 30 giugno 2022. 

 

 

 

 

http://www.younginclusion.org/
https://interreg-italiasvizzera.eu/it/comunicazione/linee-guida/


 

 

Servizio Cultura 

Piazza Martiri della Libertà, 1 – 20831 Seregno MB 

Tel. +39 0362 263.311/541 - Fax +39 0362 222.914 
e-mail: info.cultura@seregno.info 

VALORE DELL’APPALTO E MODALITA’ DI SCELTA DEL CONTRAENTE 

 

L’importo dell’affidamento è pari a € 16.000,00 al lordo dell’IVA (se dovuta) e degli oneri 

previdenziali e fiscali per l’intero periodo, compresi gli oneri della sicurezza quantificati in € 

00,00 così suddiviso: 

 

€ 5.000,00 per il periodo   1  maggio – 31 dicembre 2020 

€ 4.000,00 per il periodo 01 gennaio – 31 dicembre 2021 

€ 7.000,00 per il periodo 01 gennaio – 30    giugno 2022 

 

Tale importo è comprensivo di tutte le eventuali spese accessorie, comprende anche le spese 

relative alla promozione dei prodotti sui vari social per un importo di circa € 1.000,00. 

 

Le liquidazioni avverranno con fatturazione elettronica periodica accompagnata da report delle 

attività svolte e dei prodotti consegnati. Sulla fattura andrà inserita la frase “prestazione 

eseguita nell’ambito del progetto Interreg Italia-Svizzera “Young Inclusione”- ID progetto 

563663 

 

L’aggiudicazione verrà effettuata con affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. 

a) del Codice, con il criterio del minor prezzo, in base all’art. 36, comma 9 bis, del D. 

Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., mediante sconto percentuale da applicarsi all’importo posto 

a base di gara.  

 

L’affidamento del servizio avverrà dietro idonea valutazione della congruità degli importi offerti 

e previa determinazione dirigenziale. 

 

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di richiedere al concorrente potenzialmente 

aggiudicatario, spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nell’ offerta se questa appare 
anormalmente bassa, sulla base di un giudizio tecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e 
realizzabilità dell'offerta, in applicazione dell’art. 97, comma 1, del Codice, 
 

Saranno inviati alla suddetta procedura i primi tre candidati risultanti dalla graduatoria che 

verrà redatta, in esito al presente avviso di manifestazione d’interesse, dal RUP Responsabile 

Unico del Procedimento in applicazione dei criteri esplicitati al sottostante paragrafo “Criteri di 

valutazione”. 

 

 
MODALITÀ DI STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

 

Il contratto in oggetto avrà durata per il solo servizio in oggetto. Il servizio si intende eseguito 

se completo e nel rispetto di quanto riportato dal presente avviso.  

Il contratto verrà stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio consistente in 
un apposito scambio di lettere ai sensi dell’art. 32, comma 14 del Codice. 
E’ vietato il subappalto. 

E’ escluso il rinnovo tacito del contratto. 

 
 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE  

 

a. Requisiti di carattere generale:  
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Il richiedente, per poter essere ammesso alla selezione, dovrà autocertificare:  

di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, del Codice;  

di non avere divieti a contrattare con la pubblica amministrazione;  

di non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o 

che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 

pubblica amministrazione.  

 

b. Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1 lett. a) del Codice 

 

 iscrizione al Registro delle Imprese della competente Camera di Commercio, per attività 

d’impresa pertinenti con l’appalto in oggetto; 

  

oppure 

 

  iscrizione ad albo professionale pertinente con l’appalto in oggetto;  

  

oppure 

 

 diploma di Laurea in Scienze della Comunicazione o Relazioni pubbliche o altra laurea con 

indirizzo assimilabile 

 

oppure 

 

 diploma di laurea diverso e titoli di specializzazione o perfezionamento post laurea o 

master in comunicazione  

 

oppure 

 

 diploma di laurea diverso e comprovata competenza sia teorica che tecnico/pratica 

nell’ambito del socia media, cura dei contenuti e infografica  

 

 

C. requisito di capacità economica -finanziaria art.83, comma 1, lett.b),  

 

1) essere in possesso di idonea polizza assicurativa per danni provocati per l’esercizio 

dell’attività oggetto dell’appalto. 

 

Il richiedente, per poter essere ammesso alla selezione, dovrà autocertificare quanto previsto 

all’art. 83, comma 3 del Codice. 

 

 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

 

A seguito della presentazione delle manifestazioni di interesse ad essere invitati alla procedura 

di affidamento del servizio in oggetto da parte degli operatori economici verrà effettuata, dal 

RUP Responsabile Unico del Procedimento, dopo la verifica del rispetto dei termini di ricezione 

delle domande di partecipazione e completezza della documentazione inviata, il vaglio dei 

curricula presentati, basato sulla valutazione dell’esperienza maturata ed attribuendo i 

punteggi come segue: 
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- per ogni progetto internazionale seguito: 1 punto (per un massimo di 5 punti) 

- per ogni altra attività elencata nella descrizione del servizio oggetto di gara, 

svolta per almeno 3 mesi: 1 punto (per un massimo di 5). 

- Essere a conoscenza del progetto Young Inclusion accessibile al sito 

www.younginclusion.org e delle Linee Guida per l'Informazione e la Comunicazione del 

Programma Transfrontaliero Italia Svizzera 2014-2020 accessibili al sito interreg-

italiasvizzera.eu/it/comunicazione/linee-guida/ da dichiarare nella domanda di 

partecipazione: 1 punti 

 

 

Verrà quindi: 

1) predisposta una graduatoria sulla base dei criteri sopra menzionati. 

2) avviata ulteriore procedura di richiesta d’offerta da aggiudicarsi con i criteri del minor 

prezzo in base all’art. 36, comma 9 bis del Codice, invitando i primi tre della 

graduatoria di cui al punto 1) del presente paragrafo.  

 

 

MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

Le manifestazioni di interesse devono pervenire, firmate digitalmente, esclusivamente in 

formato elettronico attraverso la piattaforma Sin.Tel. entro il termine perentorio delle ore 9.00 

del giorno:  

 

29/04/2020 

 

pena la nullità e comunque la non ammissione alla procedura.  

 

L’operatore economico interessato deve dichiarare di accettare termini e condizioni della 

procedura. Tale dichiarazione, prodotta automaticamente dalla piattaforma deve essere 

sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante.  

 

Nel campo “Domanda di partecipazione e dichiarazioni” dovranno essere inseriti: 

- la “Domanda di partecipazione”, compilato con le modalità indicate e sottoscritto 

digitalmente. 

 

- il DGUE  

- il modello 1 “Dichiarazioni integrative” 

- il Mod. 1/bis (qualora sia necessario) 

- il Patto di integrità del Comune di Seregno approvato con deliberazione Giunta Comunale n. 

12 del 29/01/2019  

- Modello b) di cui all’allegato 2 “Formulari per dichiarazioni” approvato con la deliberazione 

della Giunta Comunale n. 12 del 29 gennaio 2019.  

 

Nell’apposito campo “offerta economica”, presente in piattaforma, il concorrente 

NON dovrà indicare alcuna offerta economica, ma dovrà inserire esclusivamente il 

valore 0,1 (zero virgola uno), ciò unicamente in quanto il sistema impone 

l’inserimento di un valore diverso da zero.  

 

Il completamento della procedura di presentazione della domanda deve avvenire seguendo le 

istruzioni del Manuale “Modalità tecniche di utilizzo piattaforma Sin.Tel.”.  

http://www.younginclusion.org/
https://interreg-italiasvizzera.eu/it/comunicazione/linee-guida/
https://interreg-italiasvizzera.eu/it/comunicazione/linee-guida/
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L’offerta tardiva sarà esclusa in quanto irregolare ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del 

Codice.  

E’ responsabilità del concorrente, in ogni caso, l’invio tempestivo della domanda nel termine di 

presentazione sopraindicato, anche atteso che la Piattaforma non accetta domande presentate 

dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle stesse.  

Si raccomanda, pertanto, di connettersi alla Piattaforma entro un termine adeguato rispetto 

alla scadenza del termine di presentazione delle domande.  

Il concorrente esonera il Comune di Seregno e l’Agenzia Regionale Centrale Acquisti (ARCA) da 

qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 

connettività necessari a raggiungere Sin.Tel. e a inviare la domanda per la partecipazione alla 

procedura. L’Ente Appaltante si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà 

necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema.  

 

 

ACCESSO ALLE INFORMAZIONI  

 

Il presente avviso viene pubblicato per 15 (quindici) giorni consecutivi:  

- sulla piattaforma telematica Sin.Tel. di ARCA Lombardia  

- all’Albo on-line e sul sito web (http://www. Comune.seregno.mb.it – in Amministrazione 

Trasparente sezione ‘Bandi di gara e Contratti’) del Comune di Seregno  

- sul sito web di Young inclusion http://www.younginclusion.org/avvisi/ 

 
RICHIESTE DI CHIARIMENTO  

 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti e ogni richiesta di notizia 

utile per la partecipazione alla procedura possono essere presentate e trasmesse al Comune di 

Seregno per mezzo della funzione “Comunicazioni procedura” presente sulla Piattaforma 

Sin.tel. entro le ore 12.00 di mercoledì 22 aprile 2020.  

 

Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate al concorrente attraverso la funzionalità 

“comunicazioni di procedura”.  

Resta fermo che il presente avviso non costituisce presunzione assoluta di ammissibilità del 

concorrente e che l’Ente può procedere ad annullare la gara e non dare esecuzione al servizio 

in oggetto, senza che alcuno abbia nulla a pretendere.  

 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

 

Ai sensi della vigente normativa in tema di privacy, si informa che i dati personali forniti e 

raccolti in occasione del presente procedimento nonché l’esito delle eventuali verifiche degli 

stessi verranno, così come dettagliatamente indicato nella “Informativa per il trattamento dei 

dati personali” dettagliata nella modulistica facente parte della presente procedura di gara:  

trattati esclusivamente in funzione e per i fini di legge e del presente procedimento  

conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità 

del presente procedimento presso il Servizio Gare e Contratti del Comune di Seregno – via 

Umberto I, 78 – 20831 Seregno (MB). I dati personali saranno conservati anche per periodi più 

lunghi esclusivamente ai fini di archiviazione nel pubblico interesse.  
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L’”Informativa generale della protezione dati” è reperibile sul sito del Comune di Seregno nella 

sezione “Amministrazione” alla voce “Privacy” dove sono indicati i contatti del Titolare del 

trattamento e del Responsabile della protezione dei dati. 

 

 

Allegati: 

 

- Richiesta di partecipazione manifestazione di interesse 

- DGUE 

- Modello 1 

- Modello 1 bis 

- Patto di integrità del Comune di Seregno approvato con deliberazione Giunta Comunale n. 12 

del 29/01/2019  

- Modello b) di cui all’allegato 2 “Formulari per dichiarazioni” approvato con la deliberazione 

della Giunta Comunale n. 12 del 29 gennaio 2019.  

 


