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PREMESSE 

 

Il presente Disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrale e sostanziale, 

contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di 

gara indetta dal Comune di Seregno, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, 

ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché le 

altre ulteriori informazioni relative all’appalto per l’”affidamento di un incarico professionale 

relativo alla progettazione definitiva ed esecutiva per la realizzazione dei lavori di demolizione e 

ricostruzione con ampliamento di un edificio di edilizia residenziale pubblica in via Macallè n. 41, 

Seregno (MB)”, come meglio specificato nel relativo disciplinare d’incarico professionale. 

 

L’affidamento in oggetto è stato disposto con determinazione a contrarre del Dirigente dell’Area 

Lavori Pubblici, Patrimonio n. 000 del 00.00.2017, e avverrà mediante procedura aperta e con il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo, ai sensi degli artt. 60, 157, comma 2, e 95, comma 3, lettera b) del D.Lgs. 18 

aprile 2016, n. 50 (di seguito denominato Codice). 

Detta procedura tiene altresì conto delle Linee Guida n. 1 di attuazione del D.Lgs. n. 50/2016, 

approvate dal Consiglio dell’Autorità Nazionale Anticorruzione con delibera n. 973 del 

14.09.2016.  

 

Il bando di gara è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 00 del 

00.00.2017 e sui siti internet: http://www.comune.seregno.mb.it (profilo del committente) 

sezione “Bandi e Concorsi”, http://www.serviziocontrattipubblici.it (Ministero delle infrastrutture 

e dei trasporti), http://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it (Osservatorio Contratti Pubblici 

della Regione Lombardia). 

 

Si precisa che, in applicazione dell’art. 34, comma 35, del D.L. n. 179/2012 convertito in Legge 

dalla Legge 17 dicembre 2012, n. 221, le spese per la pubblicazione (bando di gara e avviso di 

aggiudicazione), preventivabili in € 5.000,00, di cui al comma 9 dell'articolo 36 del Codice – 

dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante dall'aggiudicatario entro il termine di 

sessanta giorni dall'aggiudicazione. La Stazione appaltante, pertanto, tramite apposita 

comunicazione, provvederà a richiedere l’esatto ammontare del suddetto importo, comprensivo 

anche dei costi degli eventuali avvisi relativi a proroghe e/o rettifiche al bando.  

 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di 

modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del Codice e della deliberazione della 

Giunta della Regione Lombardia n. IX/1530 del 6 aprile 2011 con oggetto “Determinazioni per il 

funzionamento e l’uso della piattaforma regionale per l’E-procurement denominata sistema di 

intermediazione telematica (Sin.Tel.) di Regione Lombardia (Art. 1, C. 6-bis, l.33/2007) e del 

relativo elenco fornitori telematico”. 

La stazione appaltante utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia 

denominato “SIN.TEL.”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti 

telematiche all’indirizzo internet: http://www.arca.regione.lombardia.it. 

 

Le modalità tecniche per l’utilizzo di Sin.Tel. sono contenute nel documento “Modalità Tecniche 

Utilizzo Piattaforma Sin.Tel.” facente parte integrante e sostanziale del presente Disciplinare di 

gara, ove sono descritte in particolare le informazioni riguardanti la Piattaforma di 

Intermediazione telematica, la dotazione informatica necessaria per la partecipazione alla 

presente procedura, la registrazione alla Piattaforma e la forma delle comunicazioni da utilizzare 

per la presente procedura.  

 

La documentazione ufficiale di gara è in formato elettronico, firmata digitalmente, pubblicata sul 

profilo del committente (http://www.comune.seregno.mb.it). Sul suddetto sito Internet è 

disponibile la versione elettronica della documentazione in formato PDF/Word/Excel non firmata 

digitalmente. In caso di discordanza tra le due versioni in formato elettronico a prevalere sarà la 

http://www.serviziocontrattipubblici.it/
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versione firmata digitalmente.  

 

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi dell'apposito 

software per la verifica della firma digitale, rilasciato da certificatori iscritti all'Elenco di cui 

all’art. 29 del D. Lgs. n. 82/2005. 

 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di gara 

2) Disciplinare di gara 

3) Domanda di partecipazione (Modello 1)  

4) Dichiarazione sostitutiva (Modelli 2 e 2/BIS) – Documento di gara unico europeo (DGUE) 

5) Offerta Economica/Temporale (Modello 3) 

6) Schema di Disciplinare di incarico professionale 

7) Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma Sin.Tel. 

ed è solamente in visione presso il Servizio Gare e Contratti (Via Umberto I, n. 78) (lunedì, 

martedì, mercoledì e venerdì dalle ore 8.30 alle 12.30 - giovedì dalle 8,30 alle 18,30 orario 

continuato) ed è reperibile oltre che sulla Piattaforma Sin.Tel. anche sul sito internet del 

Comune di Seregno www.comune.seregno.mb.it, sezione ‘Bandi e Concorsi’.  

Il solo bando di gara sarà reperibile anche sui siti:  

 http://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it 

 http://www.serviziocontrattipubblici.it. 

La suddetta documentazione non verrà trasmessa mediante fax. 

 

Ulteriori informazioni in merito all’appalto in oggetto potranno essere richieste ai punti di 

contatto riportati all’art. 1 del presente disciplinare, nei seguenti giorni ed orari: lunedì, martedì, 

mercoledì e venerdì dalle ore 9.00 alle 12.30 - giovedì dalle 14,30 alle 18,00.  

 

Ulteriori informazioni utili  

 

Con Determinazione del Responsabile dell’Area Qualità Urbana e Infrastrutture n. 44 del 

01.02.2017 il Comune di Seregno ha approvato la revisione ed adeguamento del progetto 

preliminare relativo alla “demolizione, ricostruzione con ampliamento di un edificio di edilizia 

residenziale pubblica in via Macallè, 41, Seregno” a seguito dello stralcio delle opere di 

demolizione. 

Per tale scopo è necessità del Comune di Seregno acquisire agli atti il progetto definitivo-

esecutivo conforme a quanto previsto dall’art. 23, commi 7 e 8 del Codice, costituito da tutti gli 

elaborati necessari e previsti dagli artt. 24 e 33 del DPR 207/2010. 

Al fine del corretto espletamento dell’incarico sarà necessario procedere al rilievo strumentale 

dell’area che si intende a carico dell’affidatario e compreso nel presente incarico professionale 

 

Le condizioni di incarico sono indicate nell’allegato Schema di Disciplinare di Incarico 

Professionale che dovrà essere integralmente accettato dai partecipanti alla presente procedura. 

Lo sviluppo del progetto definitivo ed esecutivo dovrà essere svolto nel rispetto delle 

disposizione del D.M. 11.01.2017 in materia di adozione dei Criteri Ambientali Minimi, per 

quanto applicabili al caso di specie.  

 

Elenco documenti progettuali di cui è composto il progetto redatto dal Servizio Lavori edilizia 

pubblica del Comune di Seregno, approvato con la citata determinazione dirigenziale n. 

44/2017: 

- relazione illustrativa, tecnica e di prefattibilità ambientale; 

- documentazione fotografica; 

- descrizione dei lavori e requisiti prestazionali; 

- calcolo sommario della spesa e quadro economico; 

- prime indicazioni sulla sicurezza; 

- relazione geologica; 
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- tavola n.1: estratti mappa urbanistici e catastale; 

- tavola n.2: stato di fatto; 

- tavola n.3: progetto piante; 

- tavola n.4: progetto prospetti e sezione. 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il dirigente dell’Area Lavori 

pubblici, Patrimonio: Ing. Franco Greco.  

 

 

SEZIONE I 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

  

 

Art. 1 – STAZIONE APPALTANTE 

 

Denominazione: COMUNE DI SEREGNO  

Indirizzo: P.zza Martiri della Libertà, 1 – 20831 Seregno (MB) 

Paese: Italia 

Sito internet: http://www.comune.seregno.mb.it 

 

Contatto:  Servizio Lavori edilizia pubblica (Arch. Virginio Somaschini) – tel. 0362 263.290/514 – 

fax 0362 263.245 

Indirizzo: Via XXIV Maggio – Seregno 

E-mail: info.ediliziapubblica@seregno.info 

PEC: seregno.protocollo@actaliscertymail.it 

 

 

SEZIONE II 

OGGETTO DELL’APPALTO, MODALITA’ DI ESECUZIONE E IMPORTO A BASE DI GARA 

 

 

Art. 2 – OGGETTO DELL’APPALTO 

 

Denominazione e descrizione dell’incarico 

 

Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento della progettazione definitiva-esecutiva, 

coordinamento della sicurezza in fase di progetto sulla base del progetto preliminare del 

Comune di Seregno, approvato con Determinazione del Dirigente dell’Area Qualità Urbana e 

Infrastrutture n. 44 del 01.02.2017, relativo ai lavori di demolizione e costruzione con 

ampliamento di un edificio di edilizia residenziale pubblica in via Macallè n. 41, Seregno.  

 

Si chiarisce sin d’ora che i progetti e le opere di demolizione sono escluse dal presente 

appalto in quanto oggetto di separata e precedente procedura. 

 

Tipo di appalto: Appalto di servizi  

Luogo di esecuzione: Comune di Seregno 

 

Breve descrizione dell’appalto: Servizi di progettazione architettonica  

CPV (vocabolario comune per gli appalti): 71220000-6 

 

Il servizio che si intende affidare riguarda:  

- Progettazione definitiva – esecutiva (progettazione unica), compreso rilievi del lotto 

- Coordinamento della sicurezza in fase di progettazione 

relativi ai lavori di demolizione e ricostruzione con ampliamento di un edificio di edilizia 

residenziale pubblica in via Macallè, 41, Seregno (MB). 

http://www.comune.seregno.mb.it/
mailto:info.ediliziapubblica@seregno.info
mailto:seregno.protocollo@actaliscertymail.it
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I contenuti specifici, le caratteristiche tecniche delle prestazioni e la definizione delle modalità di 

svolgimento dei servizi in affidamento sono descritti dettagliatamente nello Schema di 

Disciplinare di incarico professionale.  

 

Art. 3 – IMPORTO A BASE DI GARA 

 

Importo dei lavori inerenti all’intervento da realizzare: L'importo stimato dei lavori 

inerenti all'intervento da realizzare nel suo complesso ammonta a € 3.580.000,00 (Euro 

tremilionicinquecentoottantamila/00), al netto degli oneri di legge ed al lordo degli oneri per la 

sicurezza, così come desumibile dal quadro economico generale facente parte del progetto posto 

a base di gara. 

 

Definizione dell’importo del corrispettivo dell’incarico: Il corrispettivo totale relativo alla 

progettazione definitiva-esecutiva, calcolato in coerenza con quanto disposto dall’art. 24, 

comma 8 del Codice e, pertanto, utilizzando i parametri di cui al decreto del Ministro della 

giustizia 17 giugno 2016 “Approvazione delle tabelle dei corrispettivi commisurati al livello 

qualitativo delle prestazioni di progettazione adottato ai sensi dell’art. 24, comma 8, del decreto 

legislativo n. 50 del 2016” risulta pari ad Euro 200.432,22. 

 

 
 

 

Importo del corrispettivo per l’espletamento dell’incarico posto a base di gara, 

soggetto a ribasso: € 162.000,00 (esclusi IVA e contributi). Tale importo è stato determinato 

applicando una percentuale di ribasso del 19,17% al corrispettivo totale di € 200.432,22, 

valutata da parte dell’Amministrazione Comunale la ripetitività del progetto che prevede la 

realizzazione di due edifici pressoché identici.  

 

I costi relativi alla sicurezza inerenti lo svolgimento dell’incarico sono pari a zero. 

 

Le prestazioni progettuali sopra indicate devono intendersi comprensive di rimborso spese. 

Tutte le restanti prestazioni, necessarie anche ai fini dell'ottenimento di tutte le dovute 

autorizzazioni e al rispetto di tutti gli adempimenti di legge, si intendono comprese nei 

corrispettivi calcolati per la progettazione definitiva - esecutiva, compreso coordinamento della 

sicurezza in fase di progetto. 
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Finanziamento: l’appalto è finanziato parte con fondi propri di bilancio del Comune di Seregno e 

parte con contributo regionale assegnato al Comune di Seregno nell’ambito del Contratto di 

Quartiere “Lazzaretto da vivere”.  

 

Il pagamento delle competenze relativamente alla progettazione avverrà al 100% 

all’approvazione del progetto da parte dell’Ente Appaltante, come da schema di disciplinare di 

incarico professionale.  

 

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto sarà effettuato nel rispetto 

dei termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231, come modificato ed integrato dal d.lgs. 9 

novembre 2012, n. 192. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui all’art. 3 della l. 13 agosto 2010, n. 136. 

 

Art. 4 – TERMINI PER L’ESPLETAMENTO DELL’INCARICO 

 

I tempi per l’espletamento dell’incarico di progetto a base di gara sono previsti in giorni 70 

(settanta) naturali e consecutivi, a decorrere dalla ricezione della comunicazione scritta della 

Stazione Appaltante che disporrà l’inizio dell’attività di redazione, salvo riduzioni proposte che 

saranno oggetto di valutazione in sede di offerta. L’incarico affidato dovrà essere eseguito 

secondo i termini temporali definiti in sede di aggiudicazione.  

Il progetto, costituito dalla parte architettonica, quella strutturale ed impiantistica, nonché il 

coordinamento per la sicurezza in fase di progettazione, saranno sottoposti a verifica ai sensi 

dell’art. 26 del Codice; successivamente il Comune di Seregno provvederà ad approvare in via 

definitiva gli elaborati tecnici prodotti e bandire la gara d’appalto per la realizzazione dei lavori.  

 

Al soggetto aggiudicatario saranno forniti i formati digitali modificabili degli elaborati grafici e 

tecnici posti a base di gara, elaborati dall’Area Qualità Urbana, Ambiente ed Infrastrutture – 

Servizio Edilizia Pubblica del Comune di Seregno ed allegati alla determinazione dirigenziale n. 

44/2017. 

 

L’operatore economico che risulterà aggiudicatario dovrà assicurare il servizio in oggetto anche 

nelle more della sottoscrizione del contratto, in quanto la mancata esecuzione immediata della 

prestazione dedotta determinerebbe un grave danno all’interesse pubblico, così come previsto 

all’art. 32 comma 8 del Codice. 

 

Art. 5 - PENALI E RISOLUZIONE CONTRATTUALE 

 

In caso di espletamento delle prestazioni oltre i termini stabiliti verrà applicata una penale pari a 

€ 500,00 (euro cinquecento/00) per ogni giorno di ritardo rispetto al termine previsto per la 

consegna, fino ad un massimo del 10% dell’importo contrattuale (art. 9 del Disciplinare 

d’incarico professionale). 

L’importo della penale sarà trattenuto sulle competenze spettanti all’affidatario. 

Qualora il ritardo sia tale da fare ammontare le penali ad una somma superiore al suddetto 10% 

dell’importo contrattuale si procederà alla risoluzione in danno del contratto.  

 

 

SEZIONE III 

INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO/FINANZIARIO E TECNICO 

 

 

Art. 6 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  

 

Possono partecipare alla procedura in oggetto tutti i soggetti di cui all’art. 46, comma 1, lett. a), 

b), c), d), e) ed f) del Codice che siano in possesso dei requisiti di partecipazione di cui al 
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successivo art. 7, e precisamente: 

a) prestatori di servizi di ingegneria e architettura,  

b) società di professionisti; 

c) società di ingegneria;  

d) prestatori di servizi di ingegneria e architettura identificati con i codici CPV da 74200000-1 a 

74276400-8 e da 74310000-5 a 74323100-0 e 74874000-6 stabiliti in altri Stati membri, 

costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi; 

e) raggruppamenti temporanei costituiti dai soggetti di cui alle lett. da a) a d); 

f) consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria, anche in forma mista, 

formati da non meno di tre consorziati che abbiano operato nei settori dei servizi di ingegnera 

e architettura.  

 

Ai raggruppamenti temporanei e ai consorzi ordinari di operatori economici si applicano le 

disposizioni di cui all’art. 48 del Codice. 

 

Ai sensi dell’art. 24, comma 5 del Codice, indipendentemente dalla natura giuridica del soggetto 

aggiudicatario, l’incarico dovrà essere espletato da tecnici iscritti negli appositi albi professionali 

per le specifiche competenze tecniche richieste e previste dai vigenti ordinamenti professionali, 

personalmente responsabili e nominalmente indicati già in sede di presentazione dell’offerta, con 

la specificazione delle rispettive qualifiche professionali. 

 

Art. 7 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

 

Per essere ammessi alla gara i concorrenti, inoltre, devono possedere, alla data fissata quale termine 

per la presentazione dell’offerta i seguenti requisiti:  

 

A) requisiti di carattere generale: 

1)   non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, lettere a), b), c), d), 

e), f), g), commi 2, 4, 5, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l) m) e comma 12, del 

Codice; 

2)   non sussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 

165 o di cui all’art. 35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con 

modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 

 

N.B. 

Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, è 

vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 

di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano 

partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 46, comma 1, lett. f) del 

Codice (consorzi stabili costituiti ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. c) dello stesso Codice), 

come previsto all’art. 5 del D.M. n. 263 del 02.12.2016, ai sensi dell’art. 48, comma 7, secondo 

periodo, del citato Codice è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara. 

 

B) requisiti di idoneità professionale: 

1) iscrizione al relativo albo professionale ciascuno per quanto di propria competenza ai sensi 

dell’art. 83, comma 3 del Codice. Per le società di progettazione (società di professionisti, 

società di ingegneria, consorzi stabili), è necessaria l’iscrizione al Registro delle Imprese della 

competente Camera di Commercio, per attività d’impresa pertinenti con l’appalto in oggetto. 

Nel caso di organismo non tenuto all’obbligo di iscrizione in C.C.I.A.A. dichiarazione del legale 

rappresentante, resa in forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, di 

insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione con allegata copia dell’atto costitutivo o dello 

statuto dell’organismo in cui deve essere espressamente previsto lo svolgimento di attività 

rispondenti a quelle oggetto del presente affidamento.  
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2) Nello specifico per lo svolgimento delle prestazioni di progettazione di cui in oggetto, ai sensi 

del Decreto Ministeriale n. 263 del 02.12.2016 emesso dal Ministero delle Infrastrutture e dei 

Trasporti, dovranno essere posseduti i seguenti Requisiti: 

 

2.1) (se trattasi di professionisti singoli o associati) possesso dei seguenti requisiti di cui 

all’art. 1 del suddetto D.M. 263/2016:  

    a) laurea in ingegneria o architettura 

 (Atteso che la progettazione riguarda un immobile con particolari peculiarità di carattere 

strutturale, il gruppo di lavoro che dovrà svolgere l’incarico dovrà comunque comprendere 

almeno un ingegnere e/o un architetto, iscritto/i ai rispettivi albi professionali e muniti di 

polizza assicurativa generale, stipulata a copertura dei rischi di natura professionale, di cui 

all’art. 5, del D.P.R. 07.08.2012 n. 137, in corso di validità).                               

    b) essere abilitati all'esercizio della professione nonché iscritti al momento della 

partecipazione alla gara, al relativo albo professionale previsto dai vigenti ordinamenti, 

ovvero abilitati all'esercizio della professione secondo le norme dei paesi dell'Unione 

europea cui appartiene il soggetto. 

 

    2.2) (se trattasi di società di professionisti - art. 46, comma 1, lett. b) del Codice) possesso 

dei requisiti di cui all’art. 2 del suddetto D.M. 263/2016; 

2.3) (se trattasi di società di ingegneria - art. 46, comma 1, lett. c) del Codice) possesso dei 

requisiti di cui all’art. 3 del suddetto D.M. 263/2016; 

2.4) (se trattasi di raggruppamenti temporanei - art. 46, comma 1, lett. e) del Codice), ferme 

restando le disposizioni di cui all’art. 48 del Codice, possesso dei requisiti di cui all’art. 4 del 

suddetto D.M. 263/2016. 

 

N.B. I raggruppamenti temporanei devono prevedere la presenza di almeno un giovane 

professionista, laureato abilitato da meno di cinque anni all'esercizio della professione, quale 

progettista.  

I requisiti del giovane non concorrono alla formazione dei requisiti di partecipazione richiesti 

dai committenti; 

 

2.5) (se trattasi di consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria - art. 

46, comma 1, lett. f) del Codice) possesso dei requisiti di cui all’art. 5 del suddetto D.M. 

263/2016. 

 

3) Il soggetto incaricato dello svolgimento dell’incarico di coordinatore della sicurezza deve 

essere in possesso dei requisiti di cui all’art. 98 del d.lgs. n. 81/2008); 

 

C) requisito di capacità tecnica e professionale per i progettisti ex art. 83, comma 1 lett. c), 

del Codice: 

 

a) avvenuto espletamento negli ultimi dieci anni di servizi di ingegneria e di architettura, di cui 

all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle classi e 

categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle 

elencazioni contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo globale per ogni classe 

e categoria pari a una volta l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, 

calcolato con riguardo ad ognuna delle classi e categorie, come nella tabella sottostante: 

 

Classi e categorie Importo a base di gara Requisito richiesto 

E.05 - opere edili € 1.978.000,00 € 1.978.000,00 

S.03 – opere strutturali € 1.122.000,00 € 1.122.000,00 

IA.03 – impianti elettrici in genere € 200.000,00 € 200.000,00 

IA.01 – impianti meccanici € 280.000,00 € 280.000,00 
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N.B. I servizi di ingegneria valutabili sono quelli effettuati nel decennio antecedente la data di 

pubblicazione del bando di gara, ovvero la parte di essi ultimata nello stesso periodo per il caso 

di servizi iniziati in epoca precedente. 

 

Il possesso dei predetti requisiti di carattere generale, di idoneità professionale e di capacità 

tecnica e professionale deve essere attestato con la presentazione della documentazione 

amministrativa di cui al successivo Art. 8 “Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione” del 

presente Disciplinare di gara, a pena di esclusione, come meglio precisato nel seguito.  

 

Indicazioni in caso di partecipazione alla gara di concorrenti in Raggruppamento 

Temporaneo e di Consorzi:  

 

- i requisiti di carattere generale devono essere posseduti da ciascun componente il 

raggruppamento temporaneo o, in caso di Consorzio, da tutti i consorziati che partecipano alla 

gara; 

  

- i requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti da ciascun soggetto partecipante 

al raggruppamento o, in caso di Consorzio, da tutti i consorziati che partecipano alla gara;  

 

- Il requisito di capacità tecnica e professionale:  

 in caso di riunione temporanea di progettisti: devono essere posseduti dal raggruppamento 

nel loro complesso, fermo restando che il mandatario del raggruppamento, pena l’esclusione 

dell’intero raggruppamento, deve possedere i requisiti medesimi nella misura minima del 

60% (sesssanta per cento), mentre la restante percentuale deve essere posseduta dal 

mandante o cumulativamente dai mandanti. Il mandatario in ogni caso possiede i requisiti in 

misura percentuale superiore rispetto a ciascuno dei mandanti.  

    La richiesta del requisito minimo in capo alla mandataria è motivata con l’esigenza di 

acquisire maggiori garanzie di qualificazione da parte della capogruppo.  

La mandataria, ove sia in possesso di requisiti superiori alla percentuale soprariportata, 

partecipa alla gara per una percentuale di requisiti pari al limite massimo stabilito (60%);  

 in caso di Consorzio, da uno dei soggetti consorziati indicati come esecutori dell’appalto;  

 in caso di consorzio stabile di cui all’art. 46, comma 1, lett. f) del Codice, può essere 

dimostrato, per i primi cinque anni dalla costituzione, attraverso i requisiti delle società 

consorziate, ai sensi dell’art. 47, comma 2 del Codice.   

 

Tutti i concorrenti, singoli o raggruppati, dovranno dichiarare, ai sensi degli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. 445/2000, utilizzando l’allegata domanda di partecipazione Modello 1) al presente 

disciplinare, e attestare quanto di seguito indicato: 

- i dati identificativi dei professionisti personalmente responsabili dell’espletamento delle varie 

parti del servizio, con l’indicazione della posizione di ciascuno nella struttura dell’offerente 

(socio, amministratore, dipendente), delle rispettive qualificazioni professionali e degli estremi di 

iscrizione nei relativi albi professionali;  

- il nominativo della persona incaricata dell’integrazione fra le varie prestazioni specialistiche 

(art. 24, comma 5, del Codice); 

- il nominativo del coordinatore della sicurezza in fase di progettazione, firmatario del PSC 

(D.Lgs. 81/2008); 

- (per i Raggruppamenti Temporanei) il nominativo del giovane professionista abilitato da meno 

di cinque anni. 

 

Non è ammessa la partecipazione di imprese, anche in R.T.I., che abbiano rapporti di controllo, 

ai sensi dell’art. 2359 C.C., con altre imprese che partecipano alla gara singolarmente o quali 

componenti di R.T.I., pena l’esclusione dalla gara sia delle imprese collegate sia delle imprese 

controllanti che delle imprese controllate, nonché dei R.T.I. o Consorzi ai quali le imprese 

eventualmente partecipino.  
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Nel caso in cui l’Amministrazione rilevasse tale condizione in capo al soggetto aggiudicatario 

della gara dopo l’aggiudicazione della gara stessa o dopo l’affidamento del contratto, si 

procederà all’annullamento dell’aggiudicazione, con la conseguente ripetizione delle fasi 

procedurali, ovvero alla revoca dell’affidamento. 

 

Si ribadisce che la mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina l'esclusione 

dalla gara del singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei o consorzi che 

per esso concorrono. 

 

Art. 8 - MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale e di capacità 

tecnica e professionale previsti al precedente art. 7, secondo il combinato disposto di cui agli 

artt. 81 e 216, comma 13, del Codice, avverrà attraverso l'utilizzo del sistema AVCpass, reso 

disponibile dall'A.N.A.C. con la delibera attuativa n. 157 del 17.02.2016. 

 

Nello specifico il requisito di capacità tecnica e professionale potrà essere comprovato mediante i 

mezzi di prova, di cui all’Allegato XVII del Codice, attraverso le seguenti referenze: 

a) mediante certificazioni (se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti 

pubblici) o dichiarazioni (se trattasi di servizi prestati a privati), all’uopo rilasciate dagli Enti 

committenti atti a comprovare il possesso del requisito, relative ai servizi espletati nel periodo 

dal 1° gennaio 2007 al 31 dicembre 2016, per l’importo complessivo minimo richiesto nella 

documentazione d’appalto, complete di tipologia analitica e dettagliata, importi, periodi e 

luoghi di esecuzione delle singole prestazioni ed attestanti l’esecuzione a regola d’arte ed il 

buon esito delle stesse; 

 

N.B.  

- Se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, da certificati rilasciati 

in originale o in copia conforme e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi, inseriti 

nel sistema AVCpass dagli operatori; in mancanza di detti certificati, gli operatori economici 

possono inserire nel predetto sistema le fatture relative all’avvenuta esecuzione indicando, ove 

disponibile, il CIG del contratto cui si riferiscono, l’oggetto del contratto stesso e il relativo 

importo, il nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso;  

- se trattasi di servizi prestati a privati, mediante certificazione rilasciata dal committente o 

mediante copia autentica dei contratti e delle relative fatture emesse, inseriti nel sistema 

AVCpass dagli operatori.  

Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante di verificare la veridicità ed autenticità della 

documentazione inserita.  

 

Le società possono documentare il possesso dei requisiti con le modalità di cui all’art. 46 comma 

2, del Codice. 

 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla presente procedura devono obbligatoriamente 

registrarsi al sistema AVCPAss accedendo all’apposito link 

www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass (Servizi ad accesso riservato 

AVCPASS Operatore economico) e acquisire il “PASSOE”, di cui all’art. 2, comma 3 lett b. della 

Deliberazione ANAC 157/2016, da inserire nella busta contenente la documentazione 

amministrativa. Al fine del rilascio del suddetto PASSOE, deve essere in possesso dell'indirizzo 

PEC sia il concorrente sia l'amministratore/legale rappresentante.  

 

La documentazione a comprova del possesso del requisito di capacità tecnica e professionale, 

che è nell’esclusiva disponibilità del concorrente, è inserita nel sistema direttamente 

dall’operatore economico, secondo quanto disposto dall’art. 6, comma 4 della Deliberazione 

ANAC 157/2016. 
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Nel caso di ricorso all’avvalimento, la predetta documentazione deve essere acquisita anche per 

l’impresa ausiliaria (art. 2, comma 3, lett. c) della deliberazione A.N.A.C. 157/2016) 

 

Art. 9 - AVVALIMENTO  

 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, il concorrente singolo, o consorziato o in raggruppamento, può 

dimostrare il possesso del requisito di capacità tecnica-professionale avvalendosi dei requisiti di 

altri soggetti. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della 

stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito che dello stesso soggetto ausiliario si avvalga più di un concorrente e che 

partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti (ausiliata).  

 

In conformità a quanto stabilito all’art. 89, comma 1, del Codice, il concorrente che intenda far 

ricorso all’avvalimento dovrà produrre, a pena di esclusione dalla procedura, allegato alla 

domanda di partecipazione, in originale o copia autentica, il contratto in virtù del quale 

l’operatore economico ausiliario si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a 

mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.  

 

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, verificherà se l’ausiliaria 

soddisfa i criteri di selezione o se sussistono motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 del Codice 

ed imporrà all'operatore economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente 

criterio di selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione, entro un termine 

perentorio che non sarà inferiore a 20 giorni, pena l’esclusione dalla gara.  

 

Art. 10 - MODALITA’ DI UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA DI INTERMEDIAZIONE 

TELEMATICA 

 

Per quanto concerne le modalità tecniche relative all’utilizzo della piattaforma Sin.Tel. si rimanda 

al manuale “Modalità tecniche di utilizzo piattaforma Sin.Tel.” facente parte della 

documentazione di gara. 

 

Si precisa quanto segue: 

 

- Forma e sottoscrizione dei documenti  

 

Salvo diversa indicazione, ogni documento elettronico (di seguito, per brevità, anche solo “file”) 

inviato dal concorrente in relazione alla presente procedura che compone l’istanza di 

partecipazione dovrà essere in formato elettronico con estensione “.pdf” (di seguito per brevità, 

anche solo “formato pdf”) e firmato digitalmente dal legale rappresentante o dall’amministratore 

munito di potere di rappresentanza o dal soggetto dichiarante qualora diverso dal legale 

rappresentante o dall’amministratore munito di potere di rappresentanza. 

 

- Il concorrente debitamente registrato a Sin.Tel. accede con le proprie chiavi di accesso 

nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet: 

http://www.arca.regione.lombardia.it 

 

- L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sin.Tel. 

della documentazione che compone l’offerta stessa.  

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione su Sin.Tel. non comporta 

l’invio dell’offerta alla stazione appaltante. Il concorrente dovrà verificare di avere completato 

tutti i passaggi richiesti da Sin.Tel. per procedere all’invio della stessa. In ogni caso Sin.Tel. darà 

comunicazione al fornitore del corretto invio. 

 

- Laddove sia necessario procedere all’upload di più di un documento all’interno di un unico 
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campo, si proceda ad includerli in una sola cartella compressa in formato .zip (o equivalente). 

La cartella compressa non dovrà essere firmata digitalmente, mentre dovranno esserlo i 

documenti al suo interno.  

 

La documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica che vengono inviate 

dal concorrente a Sin.Tel. sono mantenute segrete, riservate e conservate in appositi e distinti 

documenti informatici (o file, denominati “buste telematiche” amministrative). 

 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sin.Tel. è possibile contattare 

l’Help Desk al numero verde 800.116.738. 

 

Art. 11 -  NOMINA COMMISSIONE E OPERAZIONI DI GARA  

 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 

definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate 

dal Sistema medesimo in modalità segreta, riservata e sicura. 

 

Le varie fasi procedurali della gara sono espletate ai sensi del combinato disposto di cui agli artt. 

31, comma 3, e 77, comma 1, del Codice.  

 
11.0  VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

La procedura di gara si terrà in seduta pubblica, davanti ad apposita commissione costituita, 

nelle more dell’attuazione dell’art. 77 del Codice, da componenti interni alla Stazione Appaltante 

secondo le modalità indicate nella Direttiva del 05.12.2016 del Segretario Generale del Comune 

di Seregno, ai sensi dell’art. 77, comma 12, del citato Codice, il giorno: 

  

00.00.2017 

 

con inizio alle ore 00:00, presso la Sede Comunale di Via Umberto I, 78 – Seregno (MB) – 

Servizio Gare e contratti, e vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese 

interessate oppure persone munite di specifica delega, loro conferita dai suddetti rappresentanti 

legali. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 

 

Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede all’orario e giorno che 

sarà comunicato ai concorrenti attraverso la funzionalità “comunicazioni della procedura” sulla 

Piattaforma Sin.tel fino al giorno antecedente la data fissata.  

 

In tale seduta la commissione di gara procederà, operando attraverso il Sistema, allo 

svolgimento delle seguenti attività: 

- verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 

- apertura delle offerte e verifica che al loro interno siano presenti le buste A) 

“Documentazione amministrativa”, B) “Offerta tecnica” e C) “Offerta economica”; 

Le buste B) “Offerta tecnica” e le buste C) “Offerta economica” resteranno chiuse a Sistema 

e quindi il relativo contenuto non sarà visibile né alla Commissione di gara né a terzi. 

- Apertura delle buste A) “Documentazione amministrativa”. Il Sistema verifica 

automaticamente la validità della firma digitale apposta sul documento in formato pdf 

riepilogativo delle informazioni e dei dati immessi a Sistema, dando evidenza delle risultanze 

di detta verifica;  

- verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nelle buste A) “Documentazione 

amministrativa”. 

- analisi della documentazione presente nella BUSTA A) ed esame volto alla verifica della 

completezza e della correttezza formale della documentazione amministrativa in essa 

contenuta, al fine di stabilire per ciascun concorrente l’ammissione o meno alla gara; 

In caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione 
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amministrativa, la Commissione provvede a richiedere, ai sensi degli artt. 83, comma 9, del 

Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti, assegnando ai destinatari un termine non 

superiore ai dieci giorni, a sospendere la seduta fissando la data della seduta successiva e 

disponendone la comunicazione ai concorrenti.  

 

N.B.  

- Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa e, in 

particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale in essa contenuta, 

potranno essere sanate ai sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice, dietro pagamento in favore 

del Comune di Seregno della sanzione pecuniaria stabilita in misura pari a € 200,00 (duecento).  

Si precisa che il concorrente dovrà produrre, unitamente alla documentazione necessaria per la 

regolarizzazione, documentazione attestante l’intercorso pagamento.  

L’omesso pagamento entro il termine assegnato comporterà l’esclusione dalla gara. 

In caso di plurime dichiarazioni incomplete/irregolari/mancanti, si applicherà un’unica sanzione 

solo ove le stesse afferiscano alla condotta della medesima impresa.  

Nel caso in cui il concorrente non produca quanto richiesto nel termine assegnato, il Comune di 

Seregno procederà alla sua esclusione e non applicherà alcuna sanzione. 

- Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non 

essenziali, il Comune di Seregno ne richiede al concorrente la regolarizzazione entro un termine 

perentorio non superiore a dieci giorni, ma non applica alcuna sanzione. 

 

In caso di inutile decorso del termine, in assenza di regolarizzazione, il concorrente è escluso 

dalla procedura. 

A seguito di tali verifiche la Commissione provvede all'esclusione dalla gara dei concorrenti per i 

quali non risulti confermato, dalle dichiarazioni rese, il possesso dei requisiti richiesti. 

 

Nel corso di successiva seduta pubblica, la cui ora e data saranno comunicate ai concorrenti 

attraverso il Sistema tramite le “comunicazioni della procedura”, o, se non ricorre il caso, 

durante la stessa seduta pubblica, la Commissione procederà ad ammettere il concorrente alle 

fasi successive di gara o alla comunicazione della eventuale esclusione dei concorrenti che non 

soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge 

vigenti. 

 

Ai sensi dell’art. 85, co. 5, del Codice, la Commissione può chiedere ai concorrenti, in qualsiasi 

momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di 

essi qualora tale circostanza sia necessaria per assicurare il corretto svolgimento della 

procedura. All’esito di tali verifiche la Commissione provvede all'esclusione dalla gara dei 

concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti. 

 
11.1 APERTURA DELLE BUSTE CONTENENTI L’OFFERTA TECNICA - VALUTAZIONE E 

ATTRIBUZIONE PUNTEGGI 

 

Al termine della verifica dei documenti presentati nella BUSTA A) sia in formato elettronico sia 

nell’eventuale formato cartaceo, la Commissione di gara procederà, in seduta pubblica, 

eventualmente nella stessa giornata, all’apertura della BUSTA B) “Offerta Tecnica” ed alla 

verifica della presenza dei documenti richiesti dalla presente disciplinare di gara, leggendo il solo 

titolo degli atti rinvenuti.  

Nel caso di esclusioni di concorrenti, la documentazione tecnica ed il relativo contenuto non sarà 

visibile né dalla Commissione né da terzi. 

 

Successivamente la Commissione di gara procederà, in una o più sedute riservate: 

- alla valutazione delle offerte tecniche e dell’ulteriore documentazione prodotta dai 

concorrenti ammessi alla gara ed attribuirà i relativi punteggi; 

- all’inserimento a Sistema del punteggio tecnico attribuito ai concorrenti ammessi alla gara. 

 
11.2 APERTURA DELLE BUSTE CONTENENTI L’OFFERTA ECONOMICA - ATTRIBUZIONE 
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PUNTEGGI 

 

Successivamente la Commissione di gara, in seduta pubblica, la cui ora e data saranno 

comunicate ai concorrenti attraverso il Sistema tramite le “comunicazioni della procedura”, 

procederà: 

- alla lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche; 

- all’apertura e visione, per i soli concorrenti che abbiano ottenuto nella valutazione 

dell’”offerta tecnica” almeno 35 punti su 70, della BUSTA C) “Offerta Economica/Temporale”, 

contenente l’offerta relativa al ribasso unico percentuale offerto sull’importo dell’appalto 

posto a base di gara e l’offerta relativa alla riduzione del tempo di redazione del progetto 

oggetto dell’incarico; 

- alla verifica della completezza formale e sostanziale delle stesse secondo quanto richiesto dal 

presente disciplinare; 

- alla valutazione delle offerte economiche e temporali secondo i criteri e le modalità descritti 

nel presente disciplinare e all’attribuzione dei punteggi complessivi. 

 

Qualora la Commissione di gara accerti sulla base di univoci elementi, che vi siano offerte che 

non sono state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un unico centro 

decisionale, ai sensi dell’art. 80, comma 5 lett. m), del Codice, procederà ad informarne il RUP ai 

fini dell’esclusione dei concorrenti per i quali è accertata tale condizione. In tal caso, se 

necessario, la Commissione provvederà a ricalcolare i punteggi già attribuiti alle singole offerte 

senza modificare i giudizi già espressi.  

 

In caso di esclusioni, il RUP comunicherà quanto avvenuto alla Stazione appaltante per 

l’eventuale segnalazione del fatto all’Autorità ai fini dell’inserimento dei dati nel casellario 

informatico delle imprese e dell’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di 

dichiarazioni non veritiere.   

 

All’esito delle operazioni di cui ai punti precedenti la Commissione provvede alla formazione 

della graduatoria provvisoria di gara e alla valutazione della congruità delle offerte. 

 

N.B. la graduatoria provvisoria stilata automaticamente dalla piattaforma Sin.tel non sarà valida 

ai fini dell’aggiudicazione in quanto la formula prevista per l’attribuzione del punteggio relativo 

all’offerta temporale dal presente disciplinare non è prevista in piattaforma.  
L’offerta economica e la componente temporale saranno, pertanto, calcolate extra piattaforma 

dalla Commissione di gara con l’applicazione delle formule riportate e descritte al successivo art. 

15 “Criterio di aggiudicazione – Criteri quantitativi”. 
 

Qualora il punteggio relativo al prezzo (max. 20 punti) e la somma dei punteggi relativi agli altri 

elementi di valutazione delle offerte (max. 80 punti dati dai 70 punti dell’offerta tecnica più i 10 

punti dell’offerta temporale) siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall'art. 97, comma 

3, del Codice, ovvero quando ritiene che siano presenti le condizioni di cui al successivo comma 

6 del medesimo articolo, la Commissione chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione ai 

presenti e al RUP, che procede con l’avvio della procedura relativa alla verifica delle offerte 

anomale così come qui di seguito descritto, ai sensi dell'art. 97, comma 4 del Codice, 

avvalendosi della Commissione di gara. Verrà esclusa l'offerta che, in base all'esame degli 

elementi forniti con le giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, 

nel suo complesso, inaffidabile.  

 

Il calcolo dell’offerta anomala sarà effettuato extra piattaforma.  

 

Verifica anomalia delle offerte  

 

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene nel rispetto delle condizioni di cui all’art. 

97 del Codice attraverso la seguente procedura: 
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a) si richiede per iscritto all’offerente di presentare le giustificazioni; la richiesta potrà indicare le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anormalmente basse e invitare l’offerente a fornire 

tutte le giustificazioni che ritenga utili; 

b) si assegna all’offerente un termine non inferiore a 15 giorni dal ricevimento della richiesta per 

la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni; 

c) il RUP, unitamente alla Commissione, esamina gli elementi costitutivi dell’offerta tenendo 

conto delle giustificazioni fornite, e ove non le ritenga sufficienti ad escludere l’incongruità 

dell’offerta, chiede per iscritto ulteriori precisazioni assegnando un termine non inferiore a 5 

giorni dalla ricezione della richiesta; 

d) sarà esclusa l’offerta a prescindere dalle giustificazioni formulate dall’offerente, qualora 

queste ultime siano pervenute oltre i succitati termini temporali prescritti; 

e) verrà esclusa l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti con le giustificazioni e le 

precisazioni, risulti, nel suo complesso, inaffidabile. 

 

Concluse le operazioni di valutazione e verifica delle offerte anormalmente basse, la 

Commissione di gara si riunirà in seduta pubblica per: 

- redigere la graduatoria finale di merito; 

- proclamare, ai sensi degli articoli 32 e 33 del Codice, aggiudicatario provvisorio il concorrente 

collocato al primo posto in graduatoria, la cui offerta è stata giudicata congrua.  

 

N.B. 

Nel caso di offerte con uguale punteggio, l’aggiudicazione avviene in favore dell’offerta che 

presenta il maggior punteggio nell’offerta tecnica.  

Qualora, anche i punteggi attribuiti all’offerta tecnica dovessero risultare uguali, l’aggiudicatario 

è individuato mediante sorteggio in seduta pubblica. 

 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione redige la graduatoria definitiva e la 

trasmette al RUP al fine della formulazione alla Stazione Appaltante della proposta di 

aggiudicazione.  

 

 

SEZIONE IV 

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

 

 

Art. 12 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

 

Per prendere parte alla gara la concorrente, in possesso dei requisiti previsti nel presente 

disciplinare, dovrà redigere e trasmettere al Comune di Seregno l’offerta e la documentazione 

ad essa relativa esclusivamente in formato elettronico attraverso la piattaforma Sin.Tel. entro il 

termine perentorio delle ore 12,00 del giorno: 

 

00.00.2017 

 

pena la nullità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 

 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non siano già 

originariamente in formato .pdf, devono essere convertiti in formato .pdf.  

Il completamento della procedura di presentazione dell’offerta deve avvenire, mediante la 

funzionalità “Invio offerta” del Sistema (seguendo le istruzioni del Manuale “Modalità tecniche di 

utilizzo piattaforma Sin.Tel.”), al termine dell’immissione dei dati richiesti nelle varie fasi di 

predisposizione dell’offerta e dell’allegazione della documentazione richiesta e deve avvenire 

entro e non oltre il termine perentorio sopra indicato. 

L’offerta presentata entro il termine perentorio di presentazione della stessa è, in ogni caso, 
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vincolante per il concorrente.  

E’, in ogni caso, responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto 

nel termine sopraindicato, anche atteso che il Sistema non accetta offerte presentate dopo la 

data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte. 

 

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono 

essere più ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema, che le mantiene segrete e 

riservate fino all’inizio delle operazioni di apertura e verifica della documentazione. 

 

La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il 

quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, 

dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 

utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi 

altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Ente Appaltante ove per ritardo o 

disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il 

previsto termine perentorio di scadenza.  

 

I concorrenti esonerano il Comune di Seregno e l’Agenzia Regionale Centrale Acquisti da 

qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 

connettività necessari a raggiungere Sin.Tel. e a inviare i relativi documenti necessari per la 

partecipazione alla procedura. L’Ente Appaltante si riserva, comunque, di adottare i 

provvedimenti che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

 

Art. 13 - RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della 

procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo 

svolgimento di essa devono essere trasmesse al Comune di Seregno utilizzando l’apposito 

spazio sulla piattaforma Sin.tel., denominato “Comunicazioni della procedura” e pervenire entro 

e non oltre il termine delle ore 00.00 del giorno 00.00.2017.  

Le informazioni complementari e/o i chiarimenti verranno pubblicati, in forma anonima: 

- nell’apposito spazio del Sistema 

- sul sito web del Comune di Seregno, Sezione “Bandi e Concorsi”  

- sul sito www.arca.regione.lombardia.it  

almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte, come 

previsto dall’articolo 74, comma 4, del Codice.  

Alle richieste di informazioni pervenute oltre il suddetto termine, non verrà dato riscontro. 

 

Art. 14 – MODALITA’ DI CHIUSURA DELL’OFFERTA E DOCUMENTAZIONE DA 

PRESENTARE 

 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita 

procedura guidata di Sin.Tel., che consentono di predisporre le seguenti buste telematiche: 

 

- BUSTA A) “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  

- BUSTA B) “OFFERTA TECNICA” 

- BUSTA C) “OFFERTA ECONOMICA/TEMPORALE”. 

 

Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire tutti gli allegati richiesti nelle sezioni di volta 

in volta pertinenti, pena l’esclusione dalla procedura. 

 

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 

economica, costituirà causa di esclusione. 

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento 
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rispetto all’importo a base di gara. 

 

N.B.  

L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sin.Tel. 

della documentazione che compone l’offerta.  

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sin.Tel. non 

comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il Concorrente dovrà verificare di avere 

completato tutti i passaggi richiesti da Sin.Tel. per procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso 

Sin.Tel. darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

Al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda, 

pertanto, ai concorrenti di connettersi al Sistema entro un termine adeguato rispetto 

all’articolazione delle fasi della procedura di invio delle offerte. 

 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sin.Tel., come risultante dai log del 

Sistema. Il fornitore potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine perentorio 

riportato nel precedente Art. 12 “Modalità di presentazione dell’offerta”, previsto per la 

presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della 

precedente. Non sarà necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta 

precedentemente inviata poiché Sin.Tel. automaticamente annulla l’offerta precedente (stato 

“sostituita”) e la sostituisce con la nuova. 

 

CONTENUTO DELLA BUSTA A) – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

La Busta A) “Documentazione Amministrativa” dovrà a sua volta contenere, a pena di 

esclusione, la documentazione di cui ai successivi punti 1), 2), 3) e 4): 

 

1) Domanda di partecipazione, [in conformità al fac-simile allegato Modello 1)], resa e  

firmata digitalmente, dal concorrente/legale rappresentante del concorrente o dal procuratore 

del legale rappresentante (in tal caso dovrà essere trasmessa la relativa procura). Nel solo caso 

in cui dalla visura camerale dell’impresa risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 

conferiti con la procura, in luogo del deposito della copia conforme all’originale della procura, il 

procuratore potrà rendere dichiarazione attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 

risultanti dalla visura camerale dell’impresa.  

 

La domanda di partecipazione di cui sopra contiene: 

- attestazioni relative ai dati del soggetto che sottoscrive la dichiarazione, i dati del concorrente, 

l’accettazione delle modalità della procedura nonché l’attestazione relativa alla composizione del 

gruppo di lavoro adibito all’espletamento delle diverse fasi attuative del servizio; 

 

- la forma di partecipazione alla gara tra quelle previste dall’art. 46 co. 1 del D.lgs 50/2016 

lettere a), b), c), d), e) ed f) del Codice con indicazione degli estremi di identificazione del 

concorrente (denominazione, indirizzo, CF e partita IVA); 

nonché 

- (in caso di consorzi stabili di cui all’art. 46 co. 1 lett. f che non partecipano in proprio) per quali 

consorziati il consorzio concorre con la relativa sede legale; 

- (in caso di RT sia costituiti che costituendi di cui all’art. 48 del D.Lgs. 50/2016) la 

denominazione sociale, la forma giuridica, la sede legale della mandataria e delle mandanti 

nonché le parti/quote del servizio che in caso di aggiudicazione saranno eseguite dai singoli 

componenti; 

- (in caso di RT costituendi di cui all’art. 48 del D.Lgs. 50/2016) di impegnarsi in caso di 

aggiudicazione della gara a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza alla 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti; 

 

nonché le ulteriori dichiarazioni con il quale il concorrente dichiara, ai sensi degli articoli 46 e 47 
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del d.p.r. 445/2000 ed in termini di responsabilità ed impegno, consapevole che in caso di 

dichiarazioni mendaci sarà punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia (art. 

76 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445), quanto segue:  

 

a) (nel caso in cui il concorrente partecipi e svolga la prestazione come libero professionista 

singolo o associato) di essere in possesso di tutte le abilitazioni necessarie ai fini 

dell’espletamento dell’incarico, con specifico riferimento anche all’abilitazione per lo 

svolgimento dell’attività di coordinatore della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione 

di cui all’art. 98 del D.Lgs. 81/08, indicando gli estremi delle relative iscrizioni agli albi 

professionali di riferimento);  

b) (nel caso di società di professionisti) di possedere i requisiti di cui all’art. 2 del D.M. 263 del 

02.12.2016. A tal proposito allega l’organigramma aggiornato comprendente i soggetti 

direttamente impiegati nello svolgimento di funzioni professionali e tecniche, nonché di 

controllo della qualità, con l’indicazione delle specifiche competenze e responsabilità; 

c) (nel caso di società di ingegneria) di possedere i requisiti di cui all’art. 3 del D.M. 263 del 

02.12.2016 e i dati identificativi del/i direttore/i tecnico/i indicando gli estremi della/e 

relativa/e iscrizione/ii all’/gli albo/i di riferimento; 

d)  (nel caso di raggruppamenti temporanei) che tutti i soggetti componenti il raggruppamento 

possiedono i requisiti di cui all’art. 4 del D.M. 263 del 02.12.2016 (allega a tal proposito i 

contenuti di cui alle precedenti lettere b) e c) rispettivamente ai casi in cui il singolo soggetto 

componente il raggruppamento sia una società di professionisti o una società di ingegneria) e 

i dati identificativi del giovane professionista indicando la data dell’abilitazione alla 

professione;  

e) (nel caso di consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria) che tutti i 

soggetti componenti il consorzio possiedono i requisiti di cui all’art. 5 del D.M. 263 del 

02.12.2016 (allega a tal proposito i contenuti di cui alle precedenti lettere b) e c) 

rispettivamente ai casi in cui il singolo soggetto componente il consorzio sia una società di 

professionisti o una società di ingegneria); 

f) il domicilio eletto per tutte le comunicazioni di cui al presente procedimento, con indicazione 

del codice fiscale, della partita IVA, del numero di telefono, del fax, dell’indirizzo e-mail e 

dell’indirizzo pec a cui dovranno essere inviate le comunicazioni inerenti alla gara e che si 

autorizza l’Amministrazione ad utilizzare il numero di fax quale mezzo di comunicazione 

alternativo alla PEC per la ricezione di eventuali comunicazioni da parte della Stazione 

Appaltante; 

g)  che l’offerta è valida e vincolante per 180 giorni consecutivi a decorrere dalla scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte;   

h) di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non ha 

attribuito incarichi ad ex dipendenti del Comune che hanno esercitato poteri autoritativi o 

negoziali per conto del Comune nei confronti dell’operatore medesimo per il triennio 

successivo alla cessazione del rapporto (art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165); 

i) di essere edotto degli obblighi derivanti dal “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

e Codice disciplinare” adottato dal Comune di Seregno, approvato con Deliberazione di Giunta 

Comunale n. 203 del 10.12.2013, per quanto applicabili, la cui violazione, previa 

contestazione ed in assenza di idonee controdeduzioni, comporterà la risoluzione del 

contratto. 

N.B. Il citato Codice di Comportamento è accessibile al link: 

http://www.comune.seregno.mb.it/varie/trasparenza/trasparenza&id_cat=1&id_scat=2/ 

j)  che nei confronti dell’operatore economico non sussistono le condizioni di cui all’art. 35 del 

decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 

2014, n. 114; 

k) che nei confronti dell’operatore economico non sussistono ulteriori situazioni comportanti, ai 

sensi della normativa vigente, divieto a contrattare con la pubblica amministrazione; 

l) di accettare incondizionatamente tutte le condizioni contenute nel bando di gara e di aver 

preso visione degli ulteriori elaborati progettuali facenti parte della documentazione posta a 

base di gara, e di essere nella piena conoscenza dell’importanza dell’opera, della difficoltà 
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della sua esecuzione, delle condizioni di lavoro e di tutte le circostanze di fatto inerenti 

l’attuazione del progetto; 

m) di avere esaminato gli elaborati progettuali preliminari, approvati con determinazione 

dirigenziale n. 44 del 01.02.2017, di aver preso conoscenza di tutti gli aspetti che possono 

influire sulla determinazione del congruo ribasso sul prezzo posto a base di gara per 

l’espletamento dell’incarico tecnico; 

n) che la progettazione definitiva-esecutiva dell’opera dovrà essere conforme ai disposti del 

Decreto del Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare del 24 dicembre 

2015 e ss.m.i. in materia di Criteri Ambientali Minimi;  

o) di essere a conoscenza degli obblighi imposti dalla Legge n. 136 del 13.08.2010 “Piano 

straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia” in 

particolare dall’art. 3 “tracciabilità dei flussi finanziari” e ss.m.i.; 

p) di rispettare, al momento della presentazione dell’offerta e per tutta la durata dell’incarico, i 

contratti collettivi nazionali di lavoro del settore, se esistenti, gli accordi sindacali integrativi e 

tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti, nonché di rispettare gli 

obblighi previsti dal decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 per la salute nei luoghi di lavoro; 

q) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs.30 giugno 2003, n. 196, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 

nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa; 

r) di accettare integralmente i contenuti dell’”Accordo per la regolarità e la sicurezza del lavoro 

nel comparto delle costruzioni nel territorio della Provincia di Monza e della Brianza” 

sottoscritto dal Comune in data 12.07.2012;  

s) di non pretendere alcun compenso per la partecipazione alla gara; 

t) di essere edotto che l’offerta presentata si intenderà comprensiva di ogni prestazione prevista 

nell’incarico, ivi comprese le eventuali innovazioni o migliorie proposte;  

u) di autorizzare qualora un partecipante alla gara eserciti, ai sensi della legge 241/90, il diritto 

di accesso agli atti, il Comune di Seregno a rilasciare copia di tutta la documentazione 

presentata per la partecipazione alla presente procedura ovvero, in alternativa, di indicare 

specificamente in sede di offerta tecnica le parti coperte da segreto tecnico/commerciale. 

N.B. Il Comune di Seregno si riserva di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza 

con il diritto di accesso agli atti.  

Si precisa che la mancata indicazione di quanto indicato al suddetto punto u) non è causa di 

esclusione dalla gara e la mancata indicazione di quanto nello stesso indicato equivale ad 

autorizzazione all’esercizio del diritto di accesso. 

 

N.B.  

- In caso di raggruppamento temporaneo già costituito la domanda di partecipazione dovrà 

essere resa e sottoscritta mediante l’apposizione di firma digitale dal mandatario/legale 

rappresentante del mandatario; 

- In caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito la domanda di partecipazione 

dovrà essere resa dal concorrente che sarà designato quale mandatario/legale rappresentante 

del mandatario del raggruppamento temporaneo non ancora costituito e sottoscritta mediante 

l’apposizione di firma digitale anche da tutti i componenti il costituendo raggruppamento 

temporaneo non ancora costituito. 

- in caso di consorzio stabile la domanda di partecipazione dovrà essere resa e sottoscritta 

mediante l’apposizione di firma digitale dal legale rappresentante del consorzio stabile; 

 

2) Dichiarazione sostitutiva, firmata digitalmente, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

n. 445/2000 e in termini di responsabilità e impegno dal legale rappresentante del concorrente o 

dal procuratore del legale rappresentante (in tal caso dovrà essere trasmessa la relativa 

procura), consapevole che in caso di dichiarazioni mendaci sarà punito ai sensi del codice penale 

e delle leggi speciali in materia (art.76 del D.P.R. 445/2000), secondo una delle seguenti 

modalità: 

2.a in conformità ai fac-simili allegati Modelli 2 e 2/bis 

OPPURE 
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2.b utilizzando il documento di gara unico europeo - DGUE, ai sensi dell’art. 85, comma 1, 

del Codice, in conformità al modello di formulario pubblicato in Gazzetta Ufficiale – serie 

generale – n. 174 del 27.07.2016, nel rispetto delle modalità di compilazione previste nella 

Circolare del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 18 luglio 2016, n. 3 ad oggetto 

“Linee guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico 

europeo (DGUE) approvato dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione 

del 5 gennaio 2016”.  

 

La Dichiarazione sostitutiva citata consiste in un'autodichiarazione aggiornata come prova 

documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi, 

nella quale ciascun operatore economico dovrà: 

1. indicare la forma giuridica di partecipazione alla gara tra quelle previste all’art. 46 del Codice 

così come indicata nell’ambito della domanda di partecipazione (se DGUE – Parte II, lett. A),  

2. fornire informazioni sui suoi rappresentanti (se DGUE – parte II, lett. B) e indicare, ai sensi 

dell’art. 80, comma 3, del Codice:  

a) in caso di impresa individuale: titolare e direttori tecnici; 

b) in caso di società in nome collettivo: soci e direttori tecnici; 

c) in caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttori tecnici; 

d) in caso di altro tipo di società o consorzio: membri del consiglio di amministrazione cui sia 

stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di 

poteri di rappresentanza (quali gli institori e i procuratori ad negotia), di direzione (come i 

dipendenti o i professionisti ai quali siano stati conferiti significativi poteri di direzione e 

gestione dell’impresa) o di controllo (come il revisore contabile e l’Organismo di vigilanza 

di cui all’art. 6 del d.lgs. 231/2001), direttore tecnico, socio unico persona fisica e socio di 

maggioranza in caso di società con meno di quattro soci; 

e) soggetti di cui ai punti precedenti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 

pubblicazione del bando: in tali casi l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei 

soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di 

gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione 

della condotta penalmente sanzionata. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni 

devono essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato 

presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno 

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Qualora i suddetti soggetti non 

siano in condizione di rendere la richiesta attestazione, questa può essere resa dal legale 

rappresentante, mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 47 d.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445, nella quale si dichiari il possesso dei requisiti richiesti, indicando 

nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione.  

 

3. attestare quanto di seguito richiesto: 

 

a) il possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 comma 1, lettere a), b), c), 

d), e), f), g), commi 2, 4, 5, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l) m) e comma 12, del 

Codice (se DGUE – Dichiarazione Parte III: Motivi di esclusione) 

N.B.  

Le dichiarazioni relative ai requisiti di cui all’art. 80, comma 1, del Codice, rese nell’ambito 

della Parte III lett. A) del DGUE, si intendono riferite, da parte del soggetto che sottoscrive 

le offerte, per quanto di propria conoscenza, anche a tutti i soggetti di cui all’art. 80 co. 3 

del D.Lgs. 50/2016. 

Le dichiarazioni relative ai requisiti di cui all’art. 80, comma 2, del Codice, rese nell’ambito 

della Parte III lett. D) del DGUE, devono essere riferite a tutti soggetti che sono sottoposti 

alla verifica antimafia ai sensi dell’art. 85 del D.Lgs. n. 159/2011. 

(Se DGUE - le dichiarazioni relative ai motivi di esclusione di cui alla Parte III dovranno 

essere riferite a tutti i soggetti sopraindicati, senza indicare i nominativi dei singoli 

soggetti). 
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Per tutto quanto sopra si richiama il Comunicato del Presidente dell’ANAC del 26.10.2016, 

pubblicato sul sito: 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/AttiDellAutorita/_Atto?ca

= 6630 

b) l’idoneità professionale come già dettagliatamente indicato all’art. 7 - “Requisiti di 

partecipazione” al punto “requisiti di idoneità professionale” numeri 1), 2) e 3) (se DGUE - 

Dichiarazione Parte IV: Criteri di selezione – lett. A);  

c)   il requisito di capacità tecnica-professionale, ai sensi degli artt. 83 comma 1, lett. c) del 

Codice, già riportato al precedente all’art. 7 - “Requisiti di partecipazione al punto “requisiti 

di capacità tecnica e professionale” (se DGUE - Dichiarazione Parte IV: Criteri di selezione 

– lett. C).  

Al riguardo il concorrente dovrà, comunque, fornire la documentazione a comprova del 

possesso del predetto requisito, come già specificato all’art. 9 – “Modalità di verifica dei 

requisiti di partecipazione”.   

 

Nel caso in cui nella Dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2) siano dichiarate condanne o 

conflitti di interesse o fattispecie relative a risoluzioni o altre circostanze idonee ad incidere 

sull’integrità o affidabilità del concorrente (di cui all’art. 80, commi 1 e 5 del Codice) e siano 

state adottate misure di self cleaning, dovranno essere prodotti tutti i documenti pertinenti (ivi 

inclusi i provvedimenti di condanna) al fine di consentire al Comune di Seregno ogni opportuna 

valutazione. 

Le cause di esclusione previste dall’art. 80 del Codice non si applicano alle aziende o società 

sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del decreto-legge 8 giugno 

1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o degli articoli 20 

e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011 n. 159, ed affidate ad un custode o 

amministratore giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al 

predetto affidamento. 

 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti e dichiarati nella 

Dichiarazione sostitutiva, determina l’esclusione dalla gara. 

 

N.B.1.  

Si precisa che la dichiarazione relativa all’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 

del Codice dovrà essere resa e sottoscritta mediante l’apposizione di firma digitale: 

a) in caso di libero professionista singolo, dal libero professionista singolo; 

b) in caso di liberi professionisti associati, singolarmente da ciascuno dei liberi professionisti 

associati; 

c) in caso di società di professionisti, dal legale rappresentante della società; 

d) in caso di società d’ingegneria, dal legale rappresentante della società; 

e) in caso di consorzio stabile dal legale rappresentante del consorzio e singolarmente da 

ciascuna consorziata per le quali il consorzio concorre; 

f) in caso di raggruppamenti già costituiti che non ancora costituiti, singolarmente da tutti i 

componenti del raggruppamento. 

Qualora non tutti i soggetti dichiaranti siano in possesso della firma digitale, la dichiarazione 

sostitutiva di cui al punto 2) potrà essere firmata digitalmente dal solo legale rappresentante e 

olograficamente da chi non è in possesso della firma digitale allegando, a pena di esclusione, le 

copie scansionate del documento di identità degli stessi. 

 

N.B.2. 

I raggruppamenti temporanei di concorrenti di cui all'articolo 46, comma 2, lettera e) del 

Codice, non ancora costituiti, devono riportare l’impegno che, in caso di aggiudicazione della 

gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di 

essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in 

nome e per conto proprio e dei mandanti e/o allegare il suddetto impegno alla dichiarazione 

sostitutiva stessa.  

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/AttiDellAutorita/_Atto?ca
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/AttiDellAutorita/_Atto?ca
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In caso di avvalimento, ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’impresa ausiliaria è tenuta a 

presentare: 

1. una Dichiarazione attestante: 

1.1  l’obbligo incondizionato e irrevocabile, verso il concorrente e verso il Comune di Seregno,  

di messa a disposizione per tutta la durata del contratto di appalto delle risorse di cui è 

carente il concorrente; 

1.2  la non partecipazione alla gara in proprio o associata o consorziata; 

2. una Dichiarazione sostitutiva distinta attestante il possesso dei requisiti generali di cui 

all'articolo 80 del Codice, dei requisiti di idoneità professionale, nonché il possesso del 

requisito di capacità tecnica-professionale e delle risorse oggetto di avvalimento (se DGUE - 

Parte II, lett. C; si precisa che, in tal caso, il DGUE dell’ausiliaria, dovrà contenere le 

informazioni di cui alla parte II delle sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV ove pertinente 

e alla parte VI); 

3. il concorrente allega, altresì, alla Dichiarazione sostitutiva, in originale o copia autentica, il 

contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a 

fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 

dell'appalto. 

Si precisa che nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell’art. 80, 

comma 12, del Codice nei confronti dei sottoscrittori, la Stazione Appaltante esclude il 

concorrente. 

Il Comune di Seregno verificherà se l’ausiliaria soddisfa i criteri di selezione o se sussistono 

motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 del Codice ed imporrà all'operatore economico di 

sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali sussistono 

motivi obbligatori di esclusione, pena l’esclusione dalla gara. 

 

3) Documento attestante il versamento del contributo a favore dell’Autorità (ANAC) 

nella misura di Euro 20,00 (Euro venti/00), ai sensi dell’art. 2, c. 1, della 

Deliberazione n. 1377 del 21.12.2016), firmato digitalmente, recante evidenza del codice 

della procedura CIG, riportato sulla presente lettera d’invito, e la data del pagamento che deve 

essere anteriore al termine di scadenza della presentazione delle offerte, pena l’esclusione dalla 

procedura. 
Il pagamento del contributo può essere effettuato con le seguenti modalità:  
 mediante versamento on line collegandosi al portale web “Servizio Riscossione Contributi” 

raggiungibile all’indirizzo http://www.anticorruzione.it, seguendo le istruzioni disponibili sul 
portale.  

A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve inserire/allegare in Sin.Tel. la copia 

scannerizzata dell’e-mail di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione e reperibile in 

qualunque momento mediante la funzionalità di “Lista pagamenti effettuati”; 
 in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti 

i punti della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. All’indirizzo 
http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto vendita più vicino a 
te”.  
A riprova dell'avvenuto pagamento, il concorrente deve inserire/allegare in Sin.Tel. la copia 
scannerizzata dello scontrino (originale) rilasciato dal punto vendita corredata da 
dichiarazione di autenticità, ai sensi dell’art. 19, D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta con firma 
digitale - con le modalità di cui all’Allegato “Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma 
Sin.Tel.” del Disciplinare di gara - dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati 
poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella “Documentazione amministrativa”. 

 

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, 

comma 9, del Codice, previo pagamento al Comune di Seregno della sanzione pecuniaria di cui 

all’art. 12 del presente disciplinare, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 

della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata sanatoria, il Comune di Seregno procederà all’esclusione del concorrente 

dalla procedura di gara. 
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L’Amministrazione si riserva di richiedere l'originale documento a comprova del pagamento del 

contributo all’ANAC. In caso di discordanza non dovuta ad errore materiale tra l’originale e la 

copia scannerizzata presentata in Sin.Tel., che evidenzi, anche a seguito di eventuali chiarimenti 

richiesti, il mancato pagamento del contributo, il concorrente verrà escluso dalla gara.  

 

Le istruzioni operative relative al pagamento della suddetta contribuzione sono, comunque, 

pubblicate e consultabili al seguente indirizzo internet: 

www.anticorruzione.it/portal/public/classic/home/riscossione.  

 

In caso di partecipazione di R.T.I. e di Consorzi il versamento è unico. In tali casi il versamento 

dovrà essere effettuato:  

a. in caso di R.T.I., sia costituiti che costituendi, dall’impresa mandataria del raggruppamento 

stesso;  

b. in caso di Consorzio stabile, dal Consorzio stesso. 

 

4) PASSOE, documento attestante l’attribuzione del PASSOE, di cui all’art. 2, comma 3 lett. b 

della delibera n. 157 del 17 febbraio 2016 dell’Autorità, da parte del servizio AVCPass. 

Tutte i concorrenti devono registrarsi al sistema AVCPass, secondo le indicazioni presenti sul sito 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC): www.anticorruzione.it - sezione servizi. 

Il concorrente dovrà inserire/allegare il documento rilasciato dal sistema telematico dell’ANAC 

che attesta che il concorrente stesso può essere verificato tramite AVCPASS.  

Il documento citato dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante del 

concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma) con le modalità di cui alle 

“Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sin.Tel.”.  

In caso di partecipazione in R.T.I. (sia costituito che costituendo) o di Consorzio di cui all’art. 46, 

comma 1, lett. f), il PASSOE dovrà essere sottoscritto con firma digitale del legale 

rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma) di ciascuna impresa che 

compone il raggruppamento o che per il consorzio partecipa alla procedura.  

 

Si precisa infine che, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del 

Codice, l’operatore economico dovrà acquisire e presentare anche il PASSOE relativo all’impresa 

ausiliaria. 

 
CONTENUTO DELLA BUSTA B) – OFFERTA TECNICA 
 
Nell’apposito campo “Busta B – Offerta tecnica” predisposto dalla Stazione Appaltante sulla 
piattaforma Sin.Tel. il Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la seguente 
documentazione tecnica richiesta in formato .pdf, debitamente compilata e firmata digitalmente, 
presentata in un’unica cartella formato .zip (o equivalenti): 
 

 Relazione tecnica, consistente in un documento, in formato A4, composto al massimo di n. 

32 facciate (16 fogli fronte – retro, scrittura formato verdana 10), copertine e indice esclusi, 

progressivamente numerate, che dovrà riportare in modo completo e dettagliato le proposte 

relative ai sub-criteri qualitativi indicati al successivo art. 15 “Criterio di aggiudicazione” e 

contenere tutti gli elementi necessari a illustrare e giustificare la soluzione proposta.  

 

N.B. 

Il Progetto tecnico non dovrà contenere, a pena di esclusione dalla procedura, qualsivoglia 

indicazione (diretta o indiretta) inerente l’offerta economica.   
 

La Relazione tecnica dovrà essere sottoscritta digitalmente, pena esclusione, dal legale 

rappresentante/procuratore. 

In caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito, deve essere sottoscritta con firma 

digitale da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento. 

 

CONTENUTO DELLA BUSTA C) – OFFERTA ECONOMICA/TEMPORALE 

http://www.anticorruzione.it/
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Nell’apposito campo “Offerta economica” in piattaforma Sin.Tel., il concorrente dovrà indicare la 

propria offerta economica, consistente nell’indicazione della percentuale unica di ribasso offerta 

sull’importo complessivo dell’appalto posto a base di gara (esclusi I.V.A., contributi ed oneri 

della sicurezza già stabiliti pari a € 0,00). 

Nel campo “Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso” il concorrente dovrà inserire il 

valore 0,00 (zero/00).     

Si precisa che tali costi sono diversi dai costi afferenti l’attività di impresa che devono essere 

indicati nella Dichiarazione contenuta nell’allegato “Modello per l’offerta 

economica/temporale – Modello 3”. 

 

Successivamente, nell’apposito campo “Busta C – Offerta economica/temporale” 

predisposto dalla Stazione Appaltante sulla piattaforma Sin.Tel., il Concorrente, a pena di 

esclusione, dovrà allegare l’Offerta Economica, su carta legale, in conformità all’apposito 

“Modello per l’offerta economica/temporale – Modello 3” richiesta in formato .pdf, 

debitamente compilata e firmata digitalmente, presentata in un’unica cartella formato .zip (o 

equivalenti) che dovrà specificare, sia in cifre che in lettere: 

 

1) La percentuale unica di ribasso offerta sull’importo complessivo dell’appalto posto a base di 

gara (€ 162.000,00) (I.V.A., contributi ed oneri della sicurezza esclusi). 

N.B. Tale percentuale dovrà corrispondere a quella inserita nel campo “offerta economica” in 

piattaforma Sin.tel. 

2) La riduzione del tempo di redazione del progetto offerta, espressa in termini di giorni naturali 

e consecutivi (non superiore a 14 gg.). 

 

L’offerta dovrà contenere, inoltre, la dichiarazione del concorrente relativa ai propri costi 

aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi 

di lavoro, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice ed indicarne l’ammontare.  

 

N.B.1)  

In caso di difformità tra la percentuale inserita sulla piattaforma Sin.Tel. nell’apposito campo 

“Offerta economica” e quella riportata sul Modello 3) “Modello per l’offerta 

economica/temporale”, sarà considerata valida quella indicata sul citato Modello 3).  

 

N.B.2) 

- Non sono ammesse offerte pari a zero, pena l’esclusione dalla procedura di gara; 

- Non sono ammesse offerte in aumento, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 

- Nel caso di discordanza tra le due indicazioni (cifre e lettere), prevarrà quella espressa in 

lettere. 

- Sono vietate abrasioni e correzioni, salvo che queste ultime siano chiaramente confermate 

con postilla approvata e sottoscritta. 

 

N.B.3) 

L’Offerta Economica/temporale, a pena di esclusione, dovrà essere sottoscritta digitalmente: 

- in caso di soggetto partecipante singolarmente: dal singolo professionista, dal legale 

rappresentante della società di professionisti o della società di ingegneria o del consorzio 

stabile o in caso di studio associato, dal legale rappresentante che dichiari di averne i poteri 

o, in caso contrario, da tutti i soggetti candidati dallo studio associato; 

- in caso di raggruppamento temporaneo ancora da costituirsi, da tutti i soggetti facenti capo 

al raggruppamento temporaneo;  

- in caso di raggruppamento temporaneo già costituito: dal mandatario capogruppo ed 

espressa in nome e per conto proprio e delle mandanti. 
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SEZIONE V 

VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONE 

 
 

Art. 15 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

La gara verrà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità-prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 3, lettera b) del 

Codice, secondo la seguente riparametrazione dei punteggi: 

 

ELEMENTI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica  70 

Offerta economica  20 

Offerta temporale 10 

TOTALE (PTOT) 100 

 

La Stazione Appaltante verificherà la congruità delle offerte ai sensi dell’art. 97, comma 3, del 

Codice. 

 

I punteggi saranno attribuiti da una Commissione nominata dal Comune di Seregno come già 

indicato al precedente art. 11, sulla base dei seguenti criteri di valutazione: 

 

A Qualità e completezza della proposta progettuale, il punteggio verrà 

attribuito sulla base dei seguenti sub-criteri: 

70 

A.1 Soluzioni tecnologiche previste per la costruzione 40 

A.2 Soluzioni tecniche previste in relazioni alla tipologia di utenza, alla durabilità e alla 

semplicità di manutenzione, sia per le parti edilizie che per gli impianti tecnologici 

30 

B Ribasso percentuale unico sull’importo complessivo dell’appalto posto a 

base di gara  

20 

C Riduzione del tempo di redazione del progetto oggetto di incarico 10 

 Totale 100 

 

Tale punteggio sarà calcolato per ciascun criterio e sub-criterio secondo le modalità di seguito 

indicate. 

 

Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuato con il metodo aggregativo 

compensatore con la seguente formula: 

C(a) = Sn [Wi * V(a)i] 

Dove: 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a) 

n = numero totale dei requisiti 

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito 

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1 

Sn = sommatoria 

 

Come indicato nelle Linee Guida n. 2 recanti “Offerta economicamente più vantaggiosa” 

approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1005 del 21.9.2016, i coefficienti V(a)i sono 

determinati nei seguenti modi: 

 

Criteri qualitativi 

 

L’attribuzione dei punteggi relativi ai criteri e sub-criteri di natura tecnico-qualitativa 

avverrà calcolando la media dei coefficienti compresi tra 0 e 1, espressi in valori 

centesimali, attribuiti discrezionalmente da ciascun commissario secondo la seguente scala di 

valori: 



 27 

 

Coefficiente 

attribuito 

Giudizio  
Livello apprezzamento  

0,0 del tutto inadeguato 
La proposta presentata è del tutto carente in termini di 

miglioramento del progetto preliminare. 

0,3 Insufficiente 
La proposta presentata è ampiamente carente in 

termini di miglioramento del progetto preliminare. 

0,5 Scarso 

La proposta presentata è complessivamente carente in 

termini di miglioramento del progetto preliminare, pur 

presentando minimi aspetti di interesse in relazione a 

elementi marginali del progetto stesso 

0,6 Sufficiente 

La proposta presentata è caratterizzata esclusivamente 

da significativi aspetti di interesse in relazione a 

elementi marginali del progetto preliminare 

0,7 Discreto 

La proposta presentata è caratterizzata da significativi 

aspetti di interesse in relazione a elementi marginali 

del progetto preliminare e da minimi aspetti di 

interesse in relazione a elementi fondamentali del 

progetto stesso. 

0,8 Buono 

La proposta presentata è caratterizzata da significativi 

aspetti di interesse in relazione a elementi 

fondamentali del progetto preliminare e da minimi 

aspetti di interesse in relazione a elementi marginali 

del progetto stesso. 

0,9 Ottimo 

La proposta presentata è caratterizzata da significativi 

aspetti di interesse in relazione sia agli elementi 

fondamentali quanto agli elementi marginali del 

progetto preliminare. 

1,0 Eccellente 

La proposta presentata è caratterizzata da significativi 

aspetti di interesse in relazione sia agli elementi 

fondamentali quanto agli elementi marginali del 

progetto preliminare e contempla elementi tecnici od 

organizzativi innovativi di sicuro interesse, con 

caratteri di originalità. 

 

Terminata la procedura di attribuzione dei coefficienti, si procederà a trasformare la media dei 

coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, 

riportando al valore uno la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie 

provvisorie prima calcolate. 

Il coefficiente medio così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo attribuibile a 

ciascun elemento.  

 

Nello specifico la commissione valuterà i seguenti sub-criteri in relazione ai criteri qualitativi di 

seguito riportati: 

 

A) Qualità e completezza della proposta progettuale                                  max 70 punti 

La relazione tecnica di progetto di cui al precedente art. 14, presentata dal concorrente, anche 

accompagnata da elaborati grafici, dovrà approfondire i temi progettuali riportati nel progetto 

preliminare, tenendo conto che il progetto definitivo-esecutivo dovrà sviluppare un edificio con 

struttura in legno e dovranno essere esposti i seguenti temi oggetto di valutazione: 

A.1) Soluzioni tecnologiche previste per la costruzione:                                        max. 40 punti 

Il concorrente dovrà far riferimento a quanto evidenziato nell’allegato “descrizione dei lavori 

e requisiti prestazionali” di cui al progetto preliminare. Dovranno essere indicate in modo 

più approfondito rispetto al progetto preliminare i sistemi costruttivi a secco 

tecnologicamente avanzati che si intendono adottare nel progetto definitivo-esecutivo, con 
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specifico riferimento ai sistemi con struttura in legno in grado di ridurre i tempi di 

costruzione, garantire un adeguato standard qualitativo dell’opera ed il contenimento dei 

costi di costruzione. 

(L’intera documentazione del presente punto dovrà essere costituita da pagine in formato 

A4 nel numero massimo complessivo di 16 facciate (n. 8 fogli se fronte-retro) esclusa 

eventuale copertina). 

 

A2)  Soluzioni tecniche previste in relazione alla tipologia di utenza, alla durabilità e semplicità di 

manutenzione, sia per le parti edilizie che per gli impianti tecnologici:             max. 30 punti 

Il concorrente dovrà specificare quali soluzioni tecniche prevede di adottare per garantire 

nel tempo, sia per le parti edilizie che per gli impianti tecnologici, un’elevata affidabilità 

tecnica, la loro integrità e la facilità di interventi di manutenzione.  

(L’intera documentazione del presente punto dovrà essere costituita da pagine in formato 

A4 nel numero massimo complessivo di 16 facciate (n. 8 fogli se fronte-retro) esclusa 

eventuale copertina). 

                 

L’immobile dovrà comunque ricadere obbligatoriamente in classe A relativamente ai requisiti di 

efficienza energetica, secondo i parametri di calcolo determinati dalla Regione Lombardia relativi 

agli edifici di nuova costruzione, vigenti alla data di pubblicazione del bando relativo al presente 

disciplinare. 

 

Criteri quantitativi 

 

B) Ribasso percentuale unico sull’importo complessivo posto a base di gara                    

max 20 punti 

Si utilizzerà la seguente formula di “interpolazione lineare”: 

 

V(a)i = Ri/RMax  

 

dove: 

 

V(a)i = coefficiente da attribuire all’offerta presa in esame 

Ri = ribasso complessivo e unico offerto dalla concorrente presa in esame 

RMax = ribasso complessivo e unico massimo offerto (offerta più vantaggiosa per

l’Amministrazione) 

 

Il coefficiente V(a)i di volta in volta ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile (20 punti). 

 

C) Riduzione del tempo di redazione del progetto oggetto di incarico        max 10 punti 

 

Il concorrente dovrà formulare l’offerta relativa all’eventuale riduzione del tempo di redazione 

del progetto in termini di giorni naturali e consecutivi.  

La riduzione del tempo di redazione del progetto definitivo-esecutivo non potrà essere 

comunque superiore a 14 gg. naturali e consecutivi (pari al 20% del periodo base assegnato). 

Eventuali riduzioni di entità superiore saranno automaticamente riportate al valore massimo 

consentito (14 gg.) e come tali valutate. 

Non saranno ammesse, e come tali considerate come riduzioni pari a zero, le riduzioni 

condizionate. 

 

Nello specifico, per ottenere i coefficienti (variabili tra 0 e 1) relativi al sotto riportato elemento 

si utilizzerà la seguente formula: 

 

V(a)i = Ti / TMax 

dove:  
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V(a)i = coefficiente da attribuire all’offerta presa in esame 

Ti = giorni di riduzione offerti dalla concorrente presa in esame  

TMax = giorni di riduzione massima offerti (offerta più vantaggiosa per l’Amministrazione) 

 

Il coefficiente V(a)i di volta in volta ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile (10 punti).  

 

N.B. L’offerta economica e la componente temporale saranno calcolate extra 

piattaforma dalla Commissione di gara con l’applicazione delle formule sopra 

riportate. La graduatoria stilata automaticamente dalla piattaforma Sin.tel, pertanto, 

non sarà valida ai fini dell’aggiudicazione. 

 

L’aggiudicazione sarà a favore dell’offerta che complessivamente (offerta tecnica, più offerta 

economica, più offerta temporale) abbia raggiunto il punteggio più alto. 

 

Il punteggio così calcolato sarà approssimato alla 2^ cifra decimale dopo la virgola. La seconda 

cifra decimale, a sua volta sarà arrotondata all’unità superiore se la terza cifra decimale sarà 

uguale o superiore a 5. 

 

L’offerta equivale ad una dichiarazione esplicita che il concorrente accetta 

incondizionatamente tutte le condizioni del Bando e del Disciplinare di Incarico.  

 

N.B. Si procederà all’apertura dell’offerta economica/temporale solo nel caso in cui il 

partecipante abbia ottenuto nella valutazione dell’offerta tecnica almeno 35 punti su 70.  

I soggetti che abbiano presentato offerte che hanno totalizzato un punteggio inferiore a 35 punti 

verranno quindi escluse dalla gara e dell’esclusione sarà data immediata comunicazione ai 

soggetti interessati. 

Le buste contenenti le offerte economiche/temporali dei citati concorrenti rimarranno sigillate 

agli atti. 

 

Le offerte anormalmente basse saranno individuate nel rispetto delle condizioni di cui all’art. 97, 

commi 3, 4, 5, 6 e 7, del Codice, in relazione al criterio di aggiudicazione dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, come segue e attraverso la procedura già descritta all’art. 11 

“Nomina Commissione e operazioni di gara” al paragrafo “Verifica dell’anomalia dell’offerta”: 

- la congruità delle offerte è valutata sulle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia 

la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione (offerta tecnica più offerta 

temporale), entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti 

dal bando di gara. 

N.B. Il calcolo dell’offerta anomala sarà effettuato extra piattaforma. 

- Gli operatori economici forniscono, su richiesta della Stazione Appaltante, spiegazioni 

sull’offerta formulata o sui costi proposti nelle offerte. 

 

Art. 16 – SUBAPPALTO  

 

Ai sensi dell’art. 31, comma 8, del Codice l’affidatario non può avvalersi del subappalto, fatta 

eccezione per indagini geologiche, geotecniche e sismiche, sondaggi, rilievi, misurazioni e 

picchettazioni, predisposizione di elaborati specialistici e di dettaglio, a condizione che ne faccia 

espressa menzione in sede di offerta, indicando le parti del servizio che intende affidare a terzi 

con le condizioni di ammissione del subappalto stabilite all’art. 105 del Codice e fatta salva la 

verifica del possesso in capo al subappaltatore dei requisiti richiesti dalla normativa. Non è 

consentito il subappalto della relazione geologica.  
Resta, comunque, ferma la responsabilità esclusiva del progettista.  

 

ART. 17 - ULTERIORI DISPOSIZIONI 
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- Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 

che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97, comma 6, del Codice.  

- È facoltà del Comune di Seregno: 

a) di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto in conformità a quanto previsto dall’art. 95, c. 

12, del Codice; 

b) di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura motivandone le 

decisioni; 

c) di non stipulare il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione, 

dando atto delle relative motivazioni. 

- L’offerta presentata resterà vincolante per i concorrenti fino a 180 (centottanta) giorni dalla 

data di scadenza della presentazione delle offerte ai sensi del comma 4 dell’art. 32 del Codice. 

La stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti il differimento di detto termine. 

 

 

SEZIONE VI 

AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

 

 

Art. 18 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA  

 

L’Amministrazione provvede all’aggiudicazione previa verifica della relativa proposta. 

Sul primo classificato e sul soggetto che segue in graduatoria (ai sensi dell’art. 85 c. 5 del 

Codice), la Stazione Appaltante procederà alla verifica del possesso dei prescritti requisiti 

dettagliati al precedente art. 7 “Requisiti di partecipazione” (di carattere generale, idoneità 

professionale e di capacità tecnico-professionale), al fine di rendere efficace l’aggiudicazione, 

come prescritto agli art. 32, comma 7, del Codice. 

 

In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, il Comune di Seregno si riserva di procedere, anche a 

campione, a verifiche d’ufficio.  

 

L’esito positivo delle predette verifiche è condizione necessaria ai fini dell’aggiudicazione. 

 

Nel caso in cui l’appalto non possa essere aggiudicato a favore del concorrente collocato al 

primo posto della graduatoria provvisoria, lo stesso verrà aggiudicato al concorrente secondo 

classificato.  

In caso di ulteriori impossibilità, l’appalto sarà aggiudicato al concorrente/i successivamente 

collocato/i nella graduatoria finale.  

 

La proposta di aggiudicazione è soggetta all’approvazione dell’organo decisionale della Stazione 

Appaltante. In seguito all’approvazione del citato organo decisionale, l’aggiudicazione, secondo 

quanto previsto dall’art. 76, c. 5, lett. a) del Codice, sarà comunicata a mezzo Posta Elettronica 

Certificata (Comunicazione di aggiudicazione) all’indirizzo dichiarato nella fase di Registrazione a 

Sin.Tel., in caso di indisponibilità oggettiva di Sin.Tel. o della PEC si utilizzerà il numero di fax 

dichiarato nella Documentazione amministrativa ed acquisterà efficacia dopo la positiva 

conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione 

dell’offerta.  

 

Divenuta efficace l’aggiudicazione all’esito positivo dei controlli, si procederà alla stipula del 

Contratto con l’aggiudicatario, dandone comunicazione ai concorrenti, anche solo attraverso il 

Sistema (PEC) o fax.  

 

Gli atti di gara saranno resi accessibili, nel rispetto di quanto stabilito all’art. 76 del Codice, 

nonché ai sensi dell’art. 22 e ss. della L. 241/1990, nei limiti consentiti dalla legge stessa e 

secondo quanto previsto dall’art. 53 del citato Codice, agli operatori economici che facciano 
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richiesta di accesso. 

 

Art. 19 - ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE - OBBLIGHI 

DELL’APPALTATORE  

 

La stipulazione del contratto sarà subordinata al positivo esito dei controlli effettuati sulle 

autocertificazioni rese in sede di gara. 

 

Mentre l’aggiudicatario resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, il 

Comune di Seregno non assumerà verso di questi alcun obbligo se non quando tutti gli atti 

inerenti la gara in questione e ad essa necessari e dipendenti avranno conseguito piena efficacia 

giuridica.  

 

Il Contratto sarà stipulato in forma di atto pubblico amministrativo in data che verrà stabilita e 

comunicata dall’Ente dopo l’aggiudicazione. 

 

La stipulazione del contratto è comunque subordinata alla presentazione della seguente ulteriore 

documentazione:   

1) garanzia fidejussoria (cauzione definitiva) nella misura del 10% (dieci percento) dell’importo 

contrattuale, IVA esclusa, ovvero delle ulteriori percentuali nelle ipotesi indicate dall’art. 103, 

comma 1, del Codice. L’importo della garanzia può essere ridotto nelle misure indicate 

dall’art. 93, co.7, del Codice, come richiamato dall’art.103 del Codice stesso.  

Si precisa che, in caso di R.T.P. e/o Consorzio, l’operatore economico aggiudicatario può 

godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutti gli operatori 

economici che lo costituiscono siano in possesso della certificazione prevista dallo stesso art. 

93, comma 7, del Codice, attestata da ciascun operatore economico secondo le modalità 

previste.  

Tale documento può essere una: 

  fidejussione bancaria, rilasciata da Istituti di Credito di cui al Testo Unico Bancario 

approvato con il D.Lgs. 385/93 e s.m.i.; 

  polizza assicurativa, rilasciata da imprese di assicurazioni, debitamente autorizzate 

all’esercizio del ramo cauzioni, ai sensi del D.Lgs. 209/2005 s.m.i.); 

rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’art. 106, D.Lgs. 385/1993 che 

svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 

revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161, 

D.Lgs. 58/1998.  

La garanzia deve essere intestata alla Stazione Appaltante e possedere i seguenti elementi 

essenziali, pena l’annullamento e/o revoca dell’aggiudicazione: 

  avere validità per un periodo pari alla durata del contratto; 

  prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale; 

  prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, cod. civ.; 

  prevedere espressamente la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante; 

  essere incondizionata e irrevocabile; 

  prevedere espressamente la copertura degli oneri per il mancato o inesatto adempimento 

del contratto. 

Con riferimento al firmatario del soggetto garante, l’operatore economico aggiudicatario 

dovrà fornire copia del documento che ne attesti i poteri di sottoscrizione. 

 

N.B.  

In caso di RTI, la garanzia fideiussoria definitiva dovrà essere prodotta dall’operatore 

economico mandatario con l'indicazione esplicita degli altri operatori economici facenti parte 

del raggruppamento e della copertura anche per tutti loro. 

In caso di consorzio, dovrà essere prodotta dal consorzio medesimo; 



 32 

 

2) polizza di responsabilità civile professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento delle 

attività di propria competenza per tutta la durata dei lavori di realizzazione dell’opera 

progettata e sino alla data di emissione del relativo certificato di collaudo provvisorio, con 

validità a far data dall’approvazione del progetto definitivo-esecutivo, prevista all’art. 14 del 

Disciplinare di incarico professionale.  

La polizza del progettista deve coprire, oltre alle nuove spese di progettazione, anche i 

maggiori costi che il Committente deve sopportare per le varianti derivanti da errori 

progettuali. La mancata presentazione della polizza di garanzia da parte del progettista, 

determina la decadenza dell’incarico. 

La polizza dovrà essere prestata alle condizioni e prescrizioni di cui allo schema 2.2 allegato 

al D.M. 12/3/2004 n. 123, per un massimale assicurato non inferiore ad euro 3.580.000,00;  

3) le società per azioni, in accomandita per azioni, a responsabilità limitata, le società 

cooperative per azioni o a responsabilità limitata eventuali aggiudicatarie, dovranno 

comunicare all’Amministrazione, prima della stipula del contratto, la propria composizione 

societaria, l’esistenza di diritti reali di godimento o di garanzia sulle azioni “con diritto di voto” 

sulla base delle risultanze del libro dei soci, delle comunicazioni ricevute e di qualsiasi altro 

dato a propria disposizione, nonché l’indicazione dei soggetti muniti di procura irrevocabile 

che abbiano esercitato il voto nelle assemblee societarie nell’ultimo anno o che ne abbiano 

comunque diritto. Qualora il soggetto aggiudicatario o subappaltatore sia un consorzio, lo 

stesso è tenuto a comunicare i dati di cui sopra riferiti alle singole società consorziate che 

comunque partecipino all’esecuzione del servizio; 

4) deposito delle spese di contratto, sottoscritto digitalmente in forma di atto pubblico 

amministrativo in formato elettronico, di imposte di registro ed altre spese accessorie 

previste in circa € 1.300,00 (Euro milletrecento/00).  

 

Inoltre, solo in caso di RTI o consorzio: 

5) copia autenticata, con firma digitale del notaio, del mandato speciale irrevocabile con 

rappresentanza alla operatore economico mandatario, ovvero dell’atto costitutivo del 

consorzio;  

6) dichiarazione, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o persona munita di 

comprovati poteri di firma), dell’operatore economico mandatario ovvero del consorzio, che 

attesti le prestazioni che saranno fornite dai singoli operatori economici raggruppati o 

consorziati, secondo le dichiarazioni rese all’atto della presentazione dell’offerta. 

 

La Stazione Appaltante si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti 

della documentazione prodotta.  

Ove l’operatore economico aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, come 

precedentemente indicata, entro i termini assegnati, la stazione appaltante dichiarerà decaduto 

l’operatore economico dall’aggiudicazione, dandone comunicazione allo stesso. 

L’aggiudicatario dell’appalto dovrà presentarsi alla data che sarà fissata da questa 

Amministrazione, per la stipulazione del contratto; in mancanza di presentazione nei termini 

stabiliti, salvo i casi di gravi impedimenti motivati e comprovati, è facoltà dell’Amministrazione 

aggiudicare l’appalto all’impresa che risulti successivamente classificata nella graduatoria delle 

offerte. 

 

Art. 20 - INFORMAZIONI GENERALI  

 

1. Si farà luogo ad esclusione dalla gara nei casi in cui vi sia incertezza assoluta sul 

contenuto e sulla provenienza dell’offerta e non integrità relativa alla chiusura dei plichi, tali 

da far ritenere, secondo le circostanza concrete, che sia stato violato il principio di 

segretezza delle offerte e nel caso che manchi o risulti incompleta od irregolare: l’Offerta 

Tecnica inserita nella Busta B) e/o l’Offerta economica inserita nella Busta C) (elemento 

essenziale per la partecipazione alla gara). 

Le dichiarazioni e i documenti prodotti dai concorrenti possono essere oggetto di richieste di 
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chiarimenti da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 

83 c. 9 del Codice.  

2. Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi 

di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto sarà 

stipulato nel termine di 60 giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta 

efficace, ai sensi dell’art. 32, co. 7, del Codice e, comunque, non prima di trentacinque giorni 

dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione ai sensi 

dell'art. 32, co.9, del Codice. 

3. La stipulazione del contratto sarà subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed all’approvazione delle risultanze di gara.  

4. Ferme restando le previsioni della normativa antimafia ed i relativi adempimenti, la Stazione 

Appaltante, nel pubblico interesse, si riserva la facoltà di non procedere alla stipulazione 

della convenzione, ovvero di recedere dalla stessa in corso di esecuzione, ove venga 

comunque a conoscenza di elementi o circostanze tali da comportare il venir meno del 

rapporto fiduciario con l’Aggiudicatario.  

5. L’Amministrazione Comunale, in caso di fallimento o negli ulteriori casi previsti all’art. 110, 

comma 1, del Codice, si avvarrà della facoltà di interpellare progressivamente i soggetti che 

hanno partecipato alla originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al 

fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento del completamento del servizio, in 

analogia a quanto previsto dall’articolo 110 stesso. 

6. Codesta Stazione appaltante si riserva espressamente di annullare/interrompere/sospendere 

la gara o di modificarne i termini in qualsiasi momento e a suo insindacabile giudizio, senza 

che ciò comporti possibilità di alcuna pretesa o aspettativa da parte dei concorrenti.  

7. Il Comune di Seregno avrà la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, 

nel corso della negoziazione si verificassero anomalie nel funzionamento della rete 

applicativa che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a Sin.Tel. o che impediscano di 

inviare l’istanza di partecipazione. La sospensione e/o l’annullamento non sono previsti nel 

caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti utilizzati dalle ditte concorrenti. 

8. Il Comune di Seregno si riserva altresì la facoltà di annullare la procedura, qualora, 

successivamente al lancio della medesima, rilevi di aver commesso un errore materiale nella 

compilazione delle informazioni di gara richieste dalla piattaforma Sin.Tel. e ritenga che tale 

errore possa ripercuotersi significativamente sulla corretta prosecuzione delle operazioni di 

gara. 

9. L’esito della gara verrà tempestivamente comunicato alle concorrenti nei termini e con le 

modalità previsti dalla normativa vigente. 

10. L’accesso alle registrazioni del Sistema avviene da parte del Gestore del sistema attraverso 

l’interrogazione delle registrazioni in formato elettronico che documentano le attività 

compiute all’interno del Sistema, inoltrando apposita richiesta e previa autorizzazione 

specifica concessa esclusivamente al Responsabile del procedimento indicato sui documenti 

della procedura di gara. Sono escluse dal diritto di accesso le soluzioni tecniche ed i 

programmi utilizzati dal Sistema.  

 

Art. 21 - ORGANISMO RESPONSABILE DELLE PROCEDURE DI RICORSO 

 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Lombardia, Via Corridoni n. 39, CAP 20122, Milano 

(Italia).  

Si precisa che il contratto di cui trattasi non conterrà la clausola compromissoria; le 

eventuali controversie saranno devolute esclusivamente alla Giurisdizione del Foro di Monza. E’ 

pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per la definizione delle controversie nascenti dal contratto 

in oggetto (articolo 16 del Disciplinare di incarico professionale).  

 

Art. 22 - COMUNICAZIONI   

 

Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara avvengono attraverso Posta 

Elettronica Certificata all’indirizzo dichiarato nella fase di Registrazione al Sistema.  
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Tali predette comunicazioni, peraltro, sono replicate - al solo fine ricognitivo - mediante il 

Sistema e attraverso l’apposita area “Comunicazioni della procedura” riservata a ciascun singolo 

concorrente; nei casi di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilità prolungata del 

Sistema, la Stazione Appaltante si riserva di inviare le comunicazioni ai concorrenti anche solo a 

mezzo fax.  

 

E’ obbligo del concorrente comunicare tempestivamente all’Amministrazione Comunale 

attraverso “Comunicazioni della procedura” ogni variazione sopravvenuta nel corso della 

procedura di gara circa la pec, il numero di fax o l’indirizzo già indicati nelle dichiarazioni rese. 

 

L’Amministrazione effettuerà tutte le comunicazioni mediante comunicazione sintetica 

nel rispetto dei tempi e con le modalità previsti dalle leggi vigenti. 

 

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 

formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici raggruppati, associati o consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari.  

 

Art. 23 - ACCESSO AGLI ATTI ALL’ESITO DELLA PROCEDURA DI GARA  

 

Si evidenzia, preliminarmente, che, fermo restando quanto previsto in materia di accesso agli 

atti nel Codice all’art. 53, l’esercizio del diritto di accesso può essere esercitato ai sensi degli 

artt. 22 e segg. della l. n. 241/1990.  

Saranno inoltre sottratti all’accesso tutti i dati giudiziari rinvenuti nella documentazione 

presentata dal Concorrente, nonché le informazioni annotate sul Casellario istituito presso 

l’A.N.A.C. 

 

Art. 24 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 si informa che i dati raccolti e forniti dai 

concorrenti saranno trattati dall’Ente esclusivamente per le finalità connesse alla presente gara e 

per l’eventuale successiva stipulazione e gestione del contratto. 

 

Titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Seregno, con sede in Seregno (MB) 

P.zza Martiri della Libertà n. 1, Cap 20831, al quale ci si potrà rivolgere per l’esercizio dei propri 

diritti.  

 

 

IL DIRIGENTE DELL’AREA LAVORI PUBBLICI, PATRIMONIO  

(Ing. Franco Greco) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 

445, del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e norme collegate. 


